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B@OUSTKN H
NORMAS GENERALES

A @R D.- PRINCIPIOS GENERALES

El llustre Ayunt ami ento de Gu2a de Ilsor a, de confo
|l os art2culos 165 del Real Decreto Legislativo
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TRLRHL)

y el art2culo 9 del Re al Decreto 500/1990, de
citada Ley en materia de presupuestos (RD 500/1990), establece las presentes Bases

de Ejecuci-n del Presu®@8.esto para el ejercicio
Las presentes Bases deber8n estar, entre ot
Ley 7/ 1985 de Bases de R®gi men Local, el Real

marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las

Haciendas Locales (en adelante TRLRHL), la Ley 7/2015, de 1 de abril, de los

municipios de Canarias, La Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General

Presupuestaria, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, el Real decreto 427/2017,

de 28 de abril, por el que se regul a esl r ®gi me
enti dades del , BdcdenoBEHA/FZE512008, deo 3 de diciembre, que

establece la estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales, con la

modi ficaci-n operada por la Orden HAP/ 419/ 20114
HAP/ 1781/ 2013, de 20 de septiembre, por Il a qu

Modelo Normal de Contabilidad Local.

En especi al estar8n a | o dispuesto en | a Le:
de Estabilidad Pr esupuestaria y de Sostenibilidad Finai
desarrallo.

La Presidenciade | a Corporaci-n cuidarg& de | a ejecu

y de gue se observe y cumpla por los Servicios correspondientes, con arreglo a las
disposiciones legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar,
a las disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes

Bases de Ejecuci - n.
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Se faculta a | a Presidencia de esytaaa Corpor a
I ntervenci-n Gener al a dar |l as instrucciones (¢
a compl ementar, interpretar, aclarar y coordi n;

presupuestaria, tanto en su vertie nte de ingresos como de gastos.

A@RD.-UELAHSN ETMBHNM@K CD @OKHB@BHUy M-

Las presentes Bases se aplicar8n con <car 8c
Presupuesto Gen e r a | del Ayuntamiento de Gu2za de I|sora
Asi mi s mo, |l as presentes Bases preval ecer §n
espec2ficas en aquell os procedimientos regul adc

en normativa alguna.

La Sociedad Mercantil Isora Integra S.L , de la que es titular de la totalidad de
las participaciones el Ayuntamiento ,e st 8 sometidas a |l a I nstrucci
soloenloqueserefiere a | a rendici-n de cuentas a,l os -rg
sin perjuicio de que se adaptena | as di sposiciones de C-digo de

|l egi slaci-n mercantil vy al Pl.an Gener al de Cont

A@RD.-OLAHSN SDLONQ@K CD @OKHB@BHUy M-

La aprobaci - n, gesti-n y liqgquidaci - -n del Pr
dispuesto por estas Basesde Ej ecuci - n, gue tendr 8n el mi s mo |

que el Presupuesto.

Si dicho Presupuesto hubiera de psnorrogarse

en el per2odo de pr-rroga.

A @R D.- BRESUPUESTO GENERAL.

a) EI Presupuesto General del Ayuntamiento de Gu*
1. EI Presupuesto del Ayuntamiento de Gu?2a
2. Las previsiones de I ngresos y Gastos de

Il ntegra S. L. UR
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b) EIl detalle del Presupuesto General consolidado para el ejercicio es el que se

muestra a continuaci - -n:
_ Presupuesto de Presupuesto de
Entidad
Ingresos Gastos
Ayuntamientode Gu 2 a de 26.292.327,41 26.292.327,41
Isora Integra, S.L.U. 553.018,72 553.018,72
Presupuesto Consolidado © 26.542.132,08 26.542.132,08

(*) De s p u ®austeloperaciones internas
c) EI ejercicio presupuestario coincidir8 con el

a) Los derechos liquidados en el mismo, cualesquiera que sean el

per2odo de que deriven.

b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo, correspondientes a
adqui siciones, obr as, servicios, y dems§
gener al, real i zados en el afo natur a

presupuestario.

No obstant e, se aplicarg8n a | os cr®ditos

momento de su reconocimient o, las obligaciones siguientes:

1. Las qu e resul ten de la | iquidaci -n de
personal, que perciba sus retribuciones con cargo al Presupuesto

General de la Entidad.

2. Las gque se deriven de compromisos de gastos debidamente

adquiridos en ejercicios anteriores. Si corresponde a proyectos de gastos

financiados con ingresosprdéeicd adosor per ae
de | os remanentAessttiesce®eéictos, y con car 8§
consider ar 8§ que el gasto s e eneuentr a d

ejercicios anteriores cuando se acrediten los siguientes extremos:

a La existencia de acto administrat

rgano de gobierno (acuerdo, resol u
|
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como | a existencia de cr®dito presup
de comprometerse el gast o, que se a
indicaci -n del nY.mer o de docume
correspondiente.
b)  Que el expediente ha sido informado sin reparo por la
Il ntervenci - n. En caso de haber si di
repar o, deber § acreditarse gue s e
discrepancia planteada.
La competencia relativa al reconoci
las obligaciones derivadas de compromisos de gastos
debidamente adquiridas en ejercicios anteriores, la ostenta
el /1l a Alcalde/sa o Concejal/a en qui
3. Las derivadas de contratos en vigor para las facturas que
incluyan el d&l tiamo, mga que al tratarse d
debidamente adquirido cuya fecha de expedi ci - n de la fact
posterior al cierre del ejercicio pre supuestari o, selopodr 8 ap
cr®ditos del presupuesto inmediato siguierl
4. Las procedentes de compromisos de gastos no adquiridos
debidamente en ejercicios anteriores como consecuencia de la
realizad - n de un ,goargdzanes gexcepcionales debidamente
justificadas, no hayan sido aprobados con anterioridad, que t endr 8n | a
consideraci - -n de reconoci mi ento extraju
reconocimiento compete al Pleno.
Asimismo, las procedentes de compromisos de gasto sin existencia
d e c¢r ®didient® de acuerdo con lo previsto en los art. 173.5 del
TRLRHL y 60.2 del Real Decreto 500/1990.
d La aprobaci-n del Presupuesto y su pr-rroga
art2culo 169 del Re al Decreto Legislativo 2/:

aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
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( TRLRHL) , y en | os artzculos 20 y 21 del R. L

disposiciones reguladoras.

e)La modificaci-n de |l as normas o acuerdos repl
gue se hace referencia | as modi ficar 8 impl?2
modi ficaci.n expl2cita

A @R D.- BSTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

a) La estructura del Presupuesto se ajusta a lo establecido en la Orden del
Mi ni sterio de Econom2a y Hacienda ORDEN EHA/ 35
2008, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades
|l ocal es, con | a adaptaci-n a |l a Orden HAP/ 419

nuevas estructuras por Programas.

b) Los cr®ditos incluidos en el Estado de Ge

siguientes criterios:

T Clasificaci-n -pPoorr plraogfiamaki dad de | os
clasifican en: 8rea de gast o, pol 2ticas

de gasto y programas de gasto.

T Clasificaci -RoEcba-mional i dad de | os <c¢cr ®d

en: cap2tulo, artz2zculo concepto, subconc
C) La aplicaci-n presupuestaria definida por |
por programas Yy econ-mica constituye | a unidac
l a que se efectuar § el contr ol y registro cont
del gasto. E | control fiscal se realizar 8 a nivel d e

las presentes bases

d Seg¥wBonsulta nY¥amer o 8/ 1995 de | a I nterve
Admi nistraci ;ncdaehdé&seadetiendo dotaci- -n presu
varios conceptos dentro de un nivel de vincul e
otros conceptos 0o subconceptos del mi smo ni vel

figuren abiertas en la contabilidad del seguimiento del Presupuesto de Gastos, no

ser8 preciso efectuar wuna operaci-n de transfe
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e) Apertura de aplicaciones presupuestarias sin importe inicial:  Durante el

transcurso del ejercicio podr8n <crear se, dent
vinculaci-n jur2dica de |l os cr®ditos, aplicaci
consideren necesari os con cr®dito 0, aun Cua
presupuestari a, utilizando a tal efecto |l a co
No obstante, enylbsnacdapddmu8§msablrirse aplicacio
con | a denominaci -n espec?2fica del destinat a
i nversora correspondient e, siendo necesario er

de cr®dito procedente.

f) En relaci-n con | o0os ingresos se han <cl asif|
econ- mi ca, di stingui ®ndose, en este caso:

subconcepto y partida.

g Durante el transcur so del ejercicio podr ¢
subconceptos de ingresos que se consideren necesarios, aun cuando no figuren
abiertos en la estructura que establece la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
di ci embr e, en cuyo caso deber8 wutilizarse | a c

a |l a naturaleza econ-mica del ingreso.

I ——
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CAPITULO I
DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO

A@RD.-B@®QUBSDQ KHLHS@SHUN CD KNR BQ¢CHSNR

a) Los cr®ditos par a gastos s e destinar 8n e

espec2fica para | a cual hayan sido autorizad
modi ficaciones debidamente aprobadas, teni endc
en el ni vel de vinculaci-n jur2dica que expr es
ejecuci - n.

b) En consecuenci a, no podr8n adquirirse compr
superior al i mporte de di chos cr®ditos, si en

acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma,

sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

A@RD-BHMBTK@BHNMDR | TQUCHB @R

A) Se establ ecen |l os siguientes ni vel es de vi
cr®ditos, salvo | os sefalados en el Ssiguient e
i Respecto de |l a clasificacgastm por program

i Respecto de |l a clasificaci-n econ-mica e

B) Con car8cter especial se establecen |l os sigl

U Para | oscdk®dgtdoscd f rsn 2 SOgnctbbhfm c
cd b g} bsdg seggablecg e mwelddé winculaci - nsiguiente:

respecto de l a clasi,fliacapol ©htipcoa dper ogasa
respecto de |l a clasificaci-n econ-mica, e
0 Para |l oscdb®digt osr "l okh akdr+ wuhmbt k™ ms
seg¥%n |l o dispuesto en |l as presentes base

establece mhudk c¢cd "~ okhb bhfm oqdrtotdrs  gh"

iU Paralosbqg-chsnr d ws gprobhados ldumantg lelnefercicio se
vincul ar 8n° @ak mb viehfmdeoqdrtotdrs gh°’
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e %Cr
Gl B £
UG Par a | os cr®ditos guehmfsgdr hr nacrcd dlmt e b ¢
especialmente afectados la vinculaci-n jur2dica se

irea de Gasto (1 d2gito) y cap2tulo (1 d?=z

creen deben tener vinculaci-n cualitativa

0 Los cr ®di t o satencierfe® pratodotagas ya representativas
(subconcepto 226.01) se vincularan a ni ve

y Subconcepto (5 d2gitos).

U Los cr ®di t os subeesciones rrochinagivasa se vi ncul ar §n a

ni vel de aplicaci-n presupuestari a.

C)Los empleados municipales o Concejal2as respc
aplicaci -n no podr 8n oiocadoptar acemprongsassde @astos , que
superen | os i mportes consignados en «©ada apl

responsabl es d gdedas cohsacuegmpaas que ellogenere.
A@RD.-RHST@BHyM CD KNR BQ¢CHSNR

1. Los cr®ditos par a gastos podr §n eencontrars

cualquiera de las siguientes situaciones:

T Cr®ditos disponi bl es.
T Cr®ditos retenidos pendientes de utili:
T Cr ®d inddsponibles.

2. En | a apertura del Presupuesto todos |l os c¢cr ®c
de disponibles, salvo | os que esrsedagatem caci - n

no disponibles.
A@RD-BO¢CHSNR MN CHRONMHAKDR

1. La decl araci-n de no disponibilidad de <c¢r ®d
disponible, corresponde al Plenodela Cor poraci -n coelarbr me est
33.3 del RD 500/1990.

2. Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos
afectados quedar 8n en sitwuaci-n de cr®ditos

importe previsto en los estados de ingresos, hasta que exista documento
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fehaciente que acredite el compromi so fir me
con |l as reglas expresadas en el art2zculo 173.
guedar 8n | os gastos que se finan®dieno medstbat
gque seconcedala autorizaci-n correspondiente, si e s
formalice | a operaci-n, cuando no sea necesar

3. En el caso de gastos financiados con ingres:
entender § como document o fehaciente del con
formalizaci-n de |l a escritura de compraventa

4. Con cargo al saldo declarado no disponible nc
de gastos ni transferencias, vy su i mporte no podr § ser i

presupuesto del ejercicio siguiente.

e —
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B@OUSTKN HHH

LNCHEHB@BHNMDR CD BQ¢CHSN

A @R D .-OMODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

A)Cuando haya de realizarse

u

n gasto

suficiente o, el que existe, resulta claramente inadecuado o insuficiente para

hacer frente a los gastos que le son propios antes de que finalice el ejercicio

presupuestari o, se tramitar 8 un

sujeci-n a las particularidades

para el o}

expediente

regul adas en

B) Las modi ficaciones presupuestarias se ajustar

en | o no previsto en | as

mi s ma

art2cul os 172 y ss. del TRLRHL

500/1990, de 20 de abril.

C) En el presupuesto de gastos d

s sers§
y en |
el Ay un

modi ficaciones de cr®dito siguientes:

0 Cr®ditos extraordinarios y
0 Ampliaciones de cr®dito.

0 Cr®ditos generados por ingr
U Transferencias de cr®dito.
0 Incorporaci-n de remanentes
0 Bajas por anul aci - n.

D) Todo expediente de modi fi caci - n de cr ®di
I ntervenci - n.

E) Cuando | a competenci a par a su
Corporaci - -n, en la tramitaci -n
nor mas sobre informaci - n, recl
el TRLRHL para | a aprobaci - -n del

dentro del mismo ejercicio en que se autoricen.

amaci ones

de ap

a Sec

t ami e

supl ement os ¢

eso0s.

de cr®dito.

t os deber §

aprobaci

de | os

- n c
exped

pub

Presupuesto

F) Cuando la competencia corresponda a la Alcald2 a a la Concejal?2 a&n quien

del egue, |l a modificaci-n de

cr ®di

to ser §
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G) Toda solicitud de modificaci -n de cr®dito y/
gener al y sin perjuicio de |l as partunaul ari dac
propuest a razonada suscrita por el /1 a Jef e
correspondiente y/ o Concej al d e |, ergla gue seahagd eohstar§ r e a
detall adamente | as causas que originan |l a ne:
realizar de entre las enumeradas en el apartado C) de la presente base la
cuantz2a de | a modificaci-n presupuestaria o

medio o recurso que la financia en su caso.

A@RD .-0BOQ¢ CHSNR DWS@@HWQRHX RTOKDLDMSNR CD BQC¢CHSI

A)Los cr®ditos extraordinari os y supl ement os
modificaciones del pr esupuesto de gastos mediante | as
destinado a | a realizaci-n de un gasto espec?
demorarse hasta el ejercicio siguiente, y par a el gue no exi st

presupuestario o bien el previsto es insuficiente y no es susceptible de

ampliaci - -n.

B) Estos cr®ditos se financiar8&8n con uno 0 vario
art2culo 36 del Real Decreto 500/1990:

0 Remanente | 2quido de tesorer?2a.

0 Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales

previstos en alg¥%n concepto del Presupuest

0 Mediante anul aciones o bajas de cr®ditos
Presupuesto vigente no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen
reduci bles sin perturbaci-n del servicio.

0 Los gastos de inversi-n aplicables a | o0os ¢

podr 8n ficommedc arses procedentes de operaci

0 Excepcional ment e, |l os gastos aplicables a
financi ar se medi ant e 0 p siendoc precise I de cr @
cumpli mento de | o dispuesto en el apart

TRLRHL y en el art2culo 36.3 del RD 500/ 19
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Para diferenciar entre rnuevosR y rmayoresR
cr®ditos extraordinari os y supl ement os de cr®

Consulta nn 2/ 1994, en rel aci -n con l a financi

supl ementos de cr ®dito con Dreuefvoorsmao qgnuaey oerne sr eilng

con |l os rnuevosR resultan exigibles |1 o0os mismos

de las previsiones de ingresos, mientras que para modificar las estimaciones de

ingresos ya establecidas resulta exigible el m
es decir, | a recaudaci - n. En definitiva, | 0¢
recaudados, mi entras que a | 0os rnuevosR |l es res

que para figurar en el P resupuesto inicial de ingresos.

C)A |l a solicitud de cr®ditos extr deoradbhm&rdes vy
acompa€far una Memoria justificatgwve debéra8 nec
precisar | a clase de modificaci-n a realizar,

gue afecta y los medios o recursos que han de financiarla, debiendo acreditarse

|l os extremos que establece el art2culo 37.2 d
En el supuesto en el gue se financie |l a modi
por anul aci - n, se requerirg8 ,cssoscrimgorteldaci - n del
Concejal Delegado/a y el Jefe del Departamento , de que | a reducci - -n d¢
dotaci -n no producir 8 perturbaci-n en el re
documento contable de Retenci-n de Cr®dito (

presupuestaria que va a ser objeto de anul aci

l a financiaci - -n en el patidesafactadas goftlabaja.ni ci al de

D)La propuesta de modi fi catcdr-wmencpir-env,i os @rng og amee t
|l a Al-akdtdencia o | a @oHdcaejaalr2oa alzd |- eng added Pl

Corporaci - -n.

E)EI expediente de concesi-n de cr®dito extraor
ajustar88 en su tramitaci-n a | o previsto en
art2culos 35 a 38 del RD 500/ 1990. En |l a tra
aplicaci-n | as normas sobre informaci: - n, rec

gue establece el TRLHL.

F)Los acuerdos que tengan por objeto | a concesi

supl ementos de cr®ditos, en casos de cal ami da:
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excepcional i,seeB8®s i gemmedi at amente ejecutivos
reclamaciones que contra los mismos se promuevan. Dichas reclamaciones

deber8n substanciarse dentro de | os ocho d?2a
entendi ®hndose denegadas de no notificarse su

de dicho plazo.
A@RD -0QLIOKH@BHNMDR CD BQ¢CHSN

A)Ampl i aci -n de cr®dito es |l a modificaci-n al a
s e concreta en un aumento de cr®dito presu
aplicaciones presupuestarias declaradas ampliables, como consecuencia de
haberse producido el reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los
previstos en el presupuesto de ingresos que s

gue se pretende ampliar.

B) Se declaran ampliables, para el ejercicio 2026 | os c¢cr ®di tos de | as ap

presupuestarias siguientes:

ESTADO DE INGRESOS ESTADO DE GASTOS

ECON. CDMNLHM@BHyM PROGR. ECON. CDMNLHM@BHy M

Productos de concesiones

administrativas con Abastecimiento domiciliario a

contraprestaci I agua potable / Otras inversiones
550.01 161.00 609.04

Canon Concesi -n nuevas en infraestructuras y

Abastecimiento de Agua bienes destinados al uso gral.

Potable

Otros aprovechamientos Abastecimiento domiciliario a

especiales con agua potable / Trab.Realiz. por
555.00 161.00 22713

contrapr eEsttaaccii-- otras Empr. y Prof.-

Desalinizadora Manteni mi ento Se

Co mp e n s austitutiva de Promoc. y Gest. Vivienda Protecc.
397.10 Derechos por aprovechamiento 152.10 681.10 P¥%bl . | Gtos i-nv

urban2sticos Terrenos del PPS

Promoc. y Gest. Vivienda Protecc.
Canon por Edifi
397.20 152.10 682.10 P %b 1Gtos ihv. BB Patrimon.-
R¥%stico
Edific. y otras Constr. del PPS

s T
392.11 Recargo de Apremio Pol*tica Econ.mi

Trab.Realiz. por otras Empr. y
932.00 227.08

393.00 Intereses de Demora Prof-Servicios Rec

favor de la Entidad

I ——
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ESTADO DE INGRESOS ESTADO DE GASTOS
ECON. CDMNLHM@BHyM PROGR. ECON. CDMNLHM@BHy M

Reparaciones, mantenimiento y

I ngresos ejecuci
39901 151.00 211.00 Cons er v &jecuciomes

0 multas coercitivas
subsidiarias

C)Para proceder a |l a ampliaci-n de cr®ditos se
expediente, medi ante certificado expedida por I a | n

mayores derechos efectivamente reconocidos sobre los previstos en los referidos

conceptos de ingresos.

Asi mi s mo, se evaluar g8 por el responsabl e del
gue corresponda, S i el cr®dito di sponi bl e e
presupuestaria es suficiente para financiar la totalidad de los gastos, en cuyo

caso no ser8%8 necesaria |l a modificaci-n presup

mayor ingreso, salvo que se informe motivadamente la necesidad de ampliar el

cr®dito.

D)La ampliaci - n de§ clra®dtirtamni teaxciigincoadbgor elx pedi ent
rgano pgesponsable de | a ,enddquecd acraditedet | gasto
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
i ngresos. Es decir, habr8 que especificar | o
gasto y |l a efectividad de | os mi smos. Di cha e

efectivo reconocimiento del derecho, aunque no se haya procedido al ingreso

del mismo.

E)lLa aprobaci-n de | os expedientes de ampliaci
Presupuesto del Ayuntamiento corresponde a la Concej al 2a de Econom
Hacienda, previo informe de intervejetwtivaddesde Est a mo
|l a adopci -n.del acuerdo

F)La decl araci-n de nuevas aplicaciones presupu
supone | a modificaci-n de | a presente Base.

I ——
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A@RD -5S2@MREDQDMBH@R CD BQ¢CHSN

A)Transferencia de cr®dito es aqguella modifica
medi ante |l a que, sin alterar | a cuant2za total
0 parci al de un cr ®d i t presupuestariny, awmqueamol i caci on
di spongan de dotaci-n inicial, con diferente

de lamisma8r e a.

B) Corresponde al Pl eno de | a Corporaci - n, pr e
aprobaci -tnr alresflearsenci as que se realicen entre
pertenecientes a distintas 8reas de gast o, S
personal. En este caso, alatramitaci -n de esltos exmp&ddent
aplicaci-n | as normas sobre informaci - n, rec
a |l a aprobaci-n de | o0os presupuestos de | a Ent

C) Corresponde ala Concejal 2a de E c o n prexwid anformme delaci end a

I ntervenci - n, | a aprobaci-n de | as transfere
delamsma8rea de gasto y |l as que afecte a cr®dit
D) De conformidad <con |l o establecido en el ar
|l i mitaciones a gue ests8n sujetas | as trans
sal vedades recogidas en el aspndas siguidntes: 2 del ref
1. No afectar8n a | os cr®ditos ampliables ni

durante el ejercicio.

2. No podr8&n minorarse | os cr®ditos que hay:
supl ement os 0 transferencias, sal vo cuan
personal, ni l os cr®ditos incorporados con

no comprometidos procedentes de Presupuestos cerrados.

3. No incrementar 8n cr®ditos que, como C C
transferenci as, hayan sido objeto de minoi

cr®ditos de personal

E) La tramitaci-n de | o0os expedientes de transf

siguiente documentaci - n:
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a)Propuesta del enfarqease e§pedfigue ycao mo m2 ni mo , | a
necesidad de llevar a cabo la transferencia, el importe de la misma, la/s
aplicaci-n/es presupuestarials en |l als (
cr®dito, dejando constancia en |l a propues
afecta al funcionamiento operativo del Servicio y la/s aplicaci - n/es

presupuestaria/s que se necesita incrementar.

En el supuesto en que |l a transferencia de
de distintas ,dilagprapiestg que seoremitaa | nt er venci - n

deber8§8 quedar constanci a de€onckjal/adelonf or mi d
dr ea c aplicacones presupuestarias vayan a ser minoradas,

medi ant e | a suscripci - -n o] conf dar mi dad (

modi ficaci - n.

En el caso de que se trate de modificaciones presupuestarias que
tengan por finalidad |l a financiaci- -n de
derivados de situaciones de e mer genci a, s - Propuepta deci sar 8§ |

laAl cal d?2 a

by Providencia de Alcasa!| dd?ea loa, @elwygadery al 2 a

correspondiente, incoando el expediente.

c)Documento contable de |l a Retenci-n de Ci
en | a aplicaci-n donde se propone | a trant
dI nf or me de I ntervenci -n de contr ol per
evaluaci -n de |l as reglas fiscal es.

A@RD -GENRQ@BHyM CD BQ¢CHSNR ONQ HMFQDRNR

A)JEs | a modificaci-n al alza del Presupuesto d
aumento de ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las operaciones

gue se enumeran en el apartado 2 siguiente.

B)Podr 8n gener ar cr®ditos | os siguientes i ngr e

derivados de las siguientes operaciones:

0O Aportaciones, o] compromi sos firmes de

f2sicas o jurzdicas para financiar, junto
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de sus Or gani smos Aut-nomos, gastos que por

comprendidos en los fines u objetivos de los mismos.

Para generar el c, rc@adp el @wompremis@ firmperde c i s o
aportaci - -n s e haya formali zados delon per so
sector privado, que el ingreso se haya producido previamente o que, en

su defecto, se haya avalado el mismo.

En el caso de que el compr omi sourfai r me de

Admini stracé$em8 p%btichaente para proceder

cr®ditos con que obre en el expediente
aportaci- -n o el reconoci miento del der echc
i Enajenaci -n de bimlasdimitatiomes del qot.éd Het s ,

TRLRHL,siendo preciso que se haya procedid o al reconocimiento del

derecho o la existencia formal de compromiso firmede aportaci - n

0 Prestaci - -n @& los eualgsi se ihayan liquidado precios

p¥%bl iemoguant 2a superior a | oEmestermass, e S0S pr
ser8 necesario el reconoci miento del der
obligaciones reconocidas con cargo a | a g
condicionado a | a efectiva recaudaci - -n de
a EI reembol so deSepg®snamesari o par a e
reconoci miento del derecho, S i bien | a di
estar8 condicionada a | a efectiva recaudac

U Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro

podr8 repomeenck®dictuant2a correspondiente

indi spensabl e para | a generaci-n el efecti
C) En el expediente deber § acreditarse el cur
establecidos en | os art2zculAsinismoj ¢!l vy - sganodel
gestor e v al ,u anedgnte informe , S i el cr®dito di sponi
correspondiente aplicaci-n presupuestaria de

para financiar la totalidad de los gastos, encuyo caso nho ser8 necesart

generaci-n de cr®dito y se considerar8 como U

BASESDD DI DBTBHyM CDK OQ®HORTOTDRSN 1/ 1
P§gi28 a



AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA

W

D) La reposici -n de cr®dito en una aplicaci - -n

Presupuesto corriente a consecuencia del reintegro de pagos indebidos, y por

el i mporte 2ntegro del gast o, se realizar §,
o bl i g,ecpago material y el reintegro se produzcan en el mismo ejercicio
presupuestari o, sin otro requi sito que el |
reintegro. Si el reconocimiento de | a oblige
con | a autorizaci-n y disposici-n del gasto
cr®dito disponibl e, en otro caso, el reinteg
saldo de compromi sos de gastos, el de autor.
retenidos pendientes de wutilizar seg¥n pr oce
consul t a nn 11/ 1994, | os reintegros de pag

corriente no pueden generar cr®dito,lapero s?2

correspondiente aplicaci - n.

E) Los expedientes que se tramiten geswrdelni ci ar an

gasto y correspoanrcdkgra 2a lde Ecohamaar gbdaici en

de este tipo de modificaciones, previo infor me de |l a I ntervenci - -n n
Esta modificaci-n de cr®dito ser 8rdegeecuti va
aprobaci - n.

A @RD .-OMCORPOQ@BHyM CD QDL @MDMSDR CD BQ¢CHSN

A). Sonremanentesde cr ®déltl @msaque al cierre y liquidaci
no est®n sujetos al cumplimiento de obligacio
gue no hayan llegado a la fase de reconocimi ent o de |l a obl iyaci - -n (

por tanto son cr®ditos no gastados.

B)Podr 8n ser incorporados a | os correspondiente
gastos del presente ejercicio, de acuerdo con lo dispuestoenel art 2 cul o 47 del
RD. 500/90, y siempre que existan recursos suficientes para ello, los remanentes

de cr®dito no wutil i zediagtwasterierprocedentesgdeer ci ci o i nm

a. Los cr®ditos gue hayan Il l egadwo a | a
compromiso de gasto (Fase D).

b. Los cr®ditos por operaciones de capital

c. Los cr®ditos autorizados en funci-n de |

recursos afectados.
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d Los cr®ditos extraordinarios y | os supl
| as transferencias de cr®dito gue hay
autorizados, respectivament e, en el Val t i
este supuest o, Yani camente podr8n ser ar

gastos qgue moti var on en cada caso S u con

Dichos remanentes podm8dantespopuestarrazanadp der ad o s
i ncorporaci-n de r e ma e nNeéfedasde Sesvicies g/o eltaa por el
Concejal d e | drea i nteresada, gue deber § acompa

documento contable AD o del correspondiente documento RC y en caso de la

letra d) del apartado anterior , de los proyectos o documentos acreditativos de la

certeza de su ej ec ufeicicion Los renhanentds ancogporadak e | e
podr 8n ser apl i cados ejérdcio presuplestariad ennquer se d e |
acuerde |l a incorporaci-n (por wuna sola vez)
para los mismos ga stos que motivaronencadacaso su concesi -n .y autor.
No ser8n incorporables |l os cr®ditos que hubi e
ni |l os remanentes de cr®dito ya incorporados

Los remanentes de cr®ditos que amparen proye

afectados deber 8n incorporarse obligatori amen
regasde | i mi taci -n en el nYamer o de ejercicios,

parci al ment e de iniciar 0 continuar l a ejec
supuest o, S i se constata | a efectiva materi al
poner se a di sposici -n de |l lha Egue dadt ablpeecris-c

compromiso la totalidad del ingreso o la parte del mismo no aplicada al
proyecto afectado. Asi mi smo, el desistimiento
gasto deber8 comunicarse a Interd®aque -n a fi

resultan innecesarios.

Lai ncorporaci - -n de remanent es de cr®dito s e
previstos en el art2culo 48 del RD. 500/ 90, €

existencia de suficientes recursos financieros. S i ®stos no alcanzar an
vol umen de gasto dimanante de |l a incorporaci
a | a AlPresidenttia de la Entidad establecer la prioridad de actuaciones, a

cuyo fin se tendr 8 en c uen,tea primer lugae,cek si dad d
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cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados

en el afo anterior.
G)La aprobaci-n de | o0os expedientes de incorpor .
previo informe de inte r venci - n, cofFraeLponmndbeg alBE@nom2 a vy

Hacienda, pudi endo aprobarsei moht 8naero§cakr expedi e

Il i qui da c i upnestddelejerBigioeansterior.

HHLos remanentes cuya incorporaci-n se acuerde
del vigente ejercicio presupuestario. Los Servicios o Centros Gestores

responsables de los expedientes de gasto que se financien con dichos

remanentes adoptar 8§n | as medi das necesarias
diciembre.

) En gener al, la |iquidaci- -n del Presupuesto di
i ncorporaci-n de remanemtoads.fiN@acobsant protde ,§ dipc
ant e s gue | a refecuandoasd i guatdaciden cr ®ditos d
financiados con ingresos espec2ficos afectado:

A@RD -BSQ¢ CHSNR MN HMBNQONQ@AKDR

No podr §n ser i ncorporados |l os cr®ditos que

Presupuesto se encuentren declarados como cr ®dit os no di sponi bl ec

Tampoco podr 8n incorporarse | os remanentes de
del ejercicio anterior, salvo que formen parte de un proyecto financiado con

ingresos afectados, que debe r §ngorporarse obligatoriamente.

A@RD .-006@ @R CD BQ¢CHSN ONQ @MTK@BHuyM

Baja por anurhoadiif-inc aecsi -lna d el Presupuesto de ga
di sminuci - -n total o parcial en @elPresupuesoi t o asi gr
Podr8 darse de baja por anulaci-n cualquier c
hasta | a cuant2a correspondi entebkrespohsabtceald do de c
su gesti -qgue ceiscthaned @traecducni bl e o anul able sin pe

respectivo servicio, con motivo de:

U La financiaci-n de remanentes de tesorer?2a
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0 La financiaciexnt rdaeo rcdri@dairtiooss y supl ement os

0 La ejecuci-n de otros acuerdos del Pl eno d

La propuesta de bajas de cr®ditos por anul aci - n, pr e
ser 8 someltd dAal paolrd2 €oncej ad 2laa Daep reglhaai - n del P

l a Corporaci-n.

I ——
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B@OUSTKN HU
PROCEDIMIENTOF DMDQ@K CD DI DBTBHYM CD H@RSNR

A@RD -KIlIHSDR DM K@ DI DBTBHyM CDK F@RSN

Las consignaciones del Estado de Gastos con
obligaciones que se pueden reconocer para el fi

mera existencia de <cr®dito presupuestario pr e

reali zar gasto alguno, ni obligaci-n del Ayunt
aquellos a que se refieren a exigir l a aprob:
cumpl i mi ent o edse dleo s=jterc&uumiit- n presupuestari a.

A @R D .-OUBIIDADES ADM INISTRATIVAS GESTORAS DE GASTOS

De acuerdo con | a estructur a del Presup!
Admini strativas correspondientes son | as respol

incluidos en los Estados de Gastos.
A @R D .-IRETENCONESCD BQ¢ CHSN-

A).La retenci - -n del cr®dito es el acto mediar
una apl pcasupnestari a, certificaci-n de existerl
autorizaci gmsde on una transferencia de cr ®di
determinada, produci ®ndose por abichongastaomo i mpor t

transferencia.

Para cualquier gasto que se proyecte realizar, incluso para los contratos

menores, cuyo importe sea superior a los 500 ,00 Euros, deber 8 previament

obtenerse el correspondiente documento RC que

en cantidad suficiente para realizar el gasto proyectado.
B). Lasuficenci a de cr®dito se verificar §:

0 Entodocaso,anivelaque se est® establecida |l a vincul
cr®dito.
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e s
&
%*%}
a Al ni vel de |l a aplicaci - -n presupuestaria

cuando se trate de retenciones destinadas a financiar transferencias de

cr®dito.

C)h.Cuando el responsable de un 8rea gestora
tot al o parcial mente, cr®dito de una aplicaci -1
responsabl e, formul ar8 propuesta razowrlada, s ec
Anexo | a estas Bases. Di cho acto s e registrar §
documento de retenci-n de cr®dito (RC)

El cr®dito retenido tiene que volver a sit

siempre que se produzca un a iniciameate propuedtoao cuant 2 a
cuando se desista de su realizaci -n, tramitand

documento RC/ (Anexo Il de estas Bases) poraplicaci - n del RD 500/90 vy |

D). Corresponder 8 |l a expedici-n de | os docur
document os RC, as?2 como | os de anul aci - n de R
Pl ataf or ma de Admi ni straci -n electr-nica a I

Departamento, siendo canalizados y coordinados por los Jefes de Servicio,
Coordinadores de las mismas o, en su defecto, por el responsable designado, con el

visto bueno del/de la Concejal de la unidad del gasto a la que se imputa el mismo

En el supuesto de que &el/l a Concej al Del eg
solicitud de RC no sea quien gestiona |l os c¢r ®d
deber 8§ ser conformada |l a solicitud por el /1 a
Admini strativa gestora de | os cr®ditos donde sce¢

E). En el caso de los gastos de Atenciones Protocolarias, las solicitudes de

document o de RC deberl8n Goenrc efjiarlntaad adse Ipeogprada de

F.Los gastos que se quieran imputar a proye

la solicitud de RC contenga la referencia del mismo.

G)h.La inexistencia de cr®dito determinar§g |
ejecuci-n del expednoenpedidi®ndgpasset opr oseguir el
hasta tanto no se habilite cr®dito adecuado y ¢

previstoen el artzculo 173.5 del TRLRHL
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H). Si se causaren dafYos econ-micos a | a Haci
con su propio patlra noornden qdue elna dr@e al i zaci -n del
di cha tramitaci - n, previ a | a ocedingemto tdaci - n de

responsabilidad.

ND-La I ntervenci-n municipal podr 8 remitir p
Al c a If dPresidencia en el que figuren relacionados todos aquellos gastos
tramitados por las distintas unidades administrativas para los cuales no se haya

tramitado, con car8ctdeenpeeRebentb - nodee€p®di t
A@RD .-lIFO@RDR DM K@ DI DBTBHYM CD F@RSNR

A.La gesti-n del presupuesto delgaatr s edel

las siguientes fases:

u Autorizaci - -n del Gasto

1] Di sposici-n o compromiso del gasto

u Reconoci mi ent o y olbilguwiadcacin- n de | a

1] Ordenaci -n del pago.

B). Dichos actos se contabilizar8n por Il nterv
documentos contables rAR o de autorizaci-n de
gastos, r OR de reconoci mi ent o orddre de qpagbi gaci one
respectivamente.

C). Concar 8cter general, cuando una operaci - -n

documento presupuestario deba cancel arse por cl

mi s ma, s e | | neediante 8n decunweratdinverso.
A@RD -1@TISNQHY@BHyYyM CD F@RSNR

A.La autorizaci-n es el acto mediante el cu

un gasto determinado por una cuant2a cierta o

totalidad o parte de un cr®dito presupuestaric
procedi miento de ejecuci-n de gast o, S i bi en
externos a |l a Entidad | ociadlad Sae trreagvi®st rdaerl 8 deonc uc
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B). Dentro del i mporte de | os cr®ditos pres
autorizaci -n |lde Alosabgi2zsftloesno de | a Corporaci - n,
con |l a normativa vigente, sin perjuicio de | as

competentes tengan eflleaott el pratente ejavcicie f e c t Ve

Q). Corresponde al Presidente de | a Corpor
autorizaci-n de gastos cuando su i mporte no
ordinarios del Presupuest o, ni en cual quier c
eur os, incluso | os de <car8cter plurianual cua
cuatro afos, eventuales pr-rrogas incluidas, s

todas las anualidades no supere el porcentaje indicado, referido a los recursos

ordinarios del Presupuesto del primereje r ci ci o, ni l a cuant2a sefal a

Tambi ®n corresponde a | a Alcaldza | a adqui

cuando su valor no supere el 10 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto

n i l os 3.000.000,00 euros. As 2 mi smo correspon
todos | os gastos necesarios en caso de cat 8str
obligaci-n de dar cuemt seasli -l enmdiemrlia mruiemere |
D) Cuando se superen dichos | 2mites | a compe
de | a Corporaci-n
E). Se entender8 realizada | a @anmnotconstée deaci - n de

modo expreso, en los siguientes acuerdos: a p r o b adeilosnexpedientes de
contrataci - n, aprobaci -n de | a convocatori a C

concurrencia competitiva o aprobaci-n de | a con

F). El documento contable A odocument o contable AD se cump

la I ntervenci-n de fondos wuna vez notificado e
incoa el correspondiente expediente del gue se
ell o se deber8 comunicar a I ntervenci-n en tod
quesederi ve una autorizaci - -n del gasto.

G)Podr 8n tramitarse expedientes de gasto cc¢
presupuestari as, Ysni camente hasta |l a fase de a
efecto, | a documentaci-n del expediente incorpc
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u EI certificado de exi stenci a de cr ®di t
certificado del acuerdo del Pl eno de ap!
deber8 subir al expediente |l a publicaci

oficial correspondiente .

it La propuesta de resoluci-n deber8 expre

expediente queda condicionada a | a exi st

adecuado, una vVez entre en vigor | a mo
solicitada.

En ning¥%n caso, podr 8n adoptarse acuerdos

de gasto (Fase D) en tanto no haya entrado en v
haya incorporado al expediente el document o de

importe del gasto autorizado.

Si por cualqguier raz-n debidamente justific,
presupuestaria no entrar8 en vigor, |l os respo
Gestores que hayan tramitado | os expedientes d:¢

determinar las actuaciones que procedan.

A@RD -IDPSSONRHBHyM N BNLOQNLHRN CD F@RSNR

A).La disposici-n o compromiso es el acto mec
el cumpli mento de |l os tr8mites | egal mente es

gastos, previamente autorizados, por un importe exactamente determinado. Es un

acto con relevancia jur2zdica para con terceros
realizaci-n de un gasto concreto y determinado
condiciones de ejecuci- -hid&d aegrav®sr@8ekndconuh
B).,. La disposici - n de gastos corresponde al
competente para su autorizaci - n, siempre que e
resoluciones de autorizaci-n no se@obulkiemaodel
compromi so de gasto o |l a normativa i mpusiera ot
C). EI acuerdo depardjiumdp ccratcea -innf eri or al cr ®di
dicha finalidad generar8 autom8ticamente | os

inverso (RC/) por la diferencia.
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D).En I a concesi-n de subvenciones, S i ®st as
se articulen a trav®s de un convenio o de | a
apruebe, ser§8 precisamente este documM®Rto el S
Si |l a subvenci-n es de concurrencia competiti\
acuerdo de concesi-n adoptado por el -rgano con

Si el acuerdo de concesi :-n de subvenciones
cr®dito autorizado par a di cha finallobsdad, s e

documentos A inverso (A/) y RC inverso (RC/) por la diferencia.

E)En | os gastos de | os cap?tulos IV y VII =cc
favor de entidades supramunicipales, dependientes, fundaciones o asociaciones en
|l os que est® integrada esta Corporaci - n, l a ap!
en s u caso, de | a correspondiente modi ficaci

di sposici-n del gasto.

F) Se entender 8 realizada | a disposici-n del
modo expreso, por l os acuerdos de adjudicaci
adquisici-n de inmuebl es, concesi-n de subvenc
en general, todos aquellos acuerdos en los que resulte conocida la persona que
resulte acreedora a consecuencia del gasto. En los casos en que se requiera la
formalizaci-n de contratos 0 convepoiteqara est os

la fase contable D.
A@RD -IBIBNMNBHLHDMSN CD K@ NAKHF@BHuyM

Base 24.1.- Concepto y competencia

A). EI reconoci miento de | a obligaci-n es el ac
existencia de cr®dito exigible contra la entid
comprometido, previa acreditaci-n document al d
el derecho del acreedor , de conformi dad con

autorizaron y comprometieron elengasto.trae ®sedi

documento O.

B).La si mple prestaci-n de un servicio o real:@

es t2tulo suficiente para que el Ayunt ami ent o ¢
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S i aqguell os no han sido aprobados, requeridos ¢

en laformalegal o reglamentariamente establecida

C). Corresponde | a A | -Prasldehé¢iaa u -rgano en gui en del e
reconoci miento vy l iquidaci -n de obligaciones
gastos |l egal ment e adquiridos, as? como |l os d
reconoci mientos extrajudiciales de cr®dito, por

seguir el procedimiento legalmente establecido, falta de competencia o causa
ang8l oga, cuando exi sdrie y serp®duzca dentprdel anismal e s t

ejercicio presupuestario

D). Corresponde al Pleno de la entidad u -rgano en g uel e n del e

reconocimiento de las obliga ciones en los siguientes casos:

ua EI reconocimiento extrajudici al de cr ®d
dot aci - n @ia® danivye deegastos indebidamente comprometidos

de ejercicios anteriores.
U Lasoperacionesespeci ales de cr®dito
U Las concesiones de quita y espera.

Base24.2-Dnbtl dms "bhfYm o g dk gdbnmnbhl hdmsn c¢cd Kk

A).-Enlosf "rsnr cdk B@OHSTKNoO Hgrendm &B mdsrereadr §n

estas reglas:

a Las retribuciones b8si c gpasongl everdusdlpl ement a
funcionario, laboral o de representacé - i uptoil Ritde &aras

medi ante | a relaci an mensual de n- min

u Las n-minaontsie@remci - n desinderjoiciode nt o r OR,
la conveniencia de expedir mensualmente dichos documentos o, en

su caso, un documento r ADOR.

0] Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las
|l i gui daciones correspondi ent es, que t en

documento r OR.
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B)- Enlos f " rsnr cdk B~ o@astesken bidhés carigntess y

servicios", con car 8cter gener al se exigirg8 |l a prese
1619/2012, de 30 de noviembre, con los requisitos y procedimien tos establecidos

en estas Bases.

C)- Enlosf " rsnr c¢cdk B oxstkn HHH c¢cd 3F rsnr ehm

financieros" |, se observar8n estas regl as:

it En | os gastos por intereses y amortizaci

se ajustan al cuadro financiero, y una vez conformados por la

Tesorer?2a y verificado por |l a Intervenci
y suficiente, s e tramitar § expediente
r ADOR.

U Del mismo mod o, s e operar 8 cuando s e trate
financieros, S i bien en este caso hab

documentos justificativos, bien sean facturas, bien liquidaciones o

cualquier otro que corresponda.

D)-Enlos B ' oxstkn HU x UHH c¢cd 3Sg mredgdmbh r

respectivament e, que | a Entidad haya de sati sf
gue iiniciar8g el servicio gestor cuando se acue
pago no estuviera sujeto al cumplimiento de determin adas condiciones o

finalidades.

Si el pago de |l a transferencia estuviera
documento rOR tendr§& lugar por haberse compl et
caso de |l as subvenciones, atendiendo al mo me n t
con el pago s e di stinguir§ entre subvencion

postpagables y subvenciones de justificaci - -n di

0 Enlasrtaudmbhnmdr cd itcohshbthbhheEmcogduli

requi sito necesario par a el reconoci mi ¢
obligaci - n, cuando se decl ar e por el
cumpl i miento por el beneficiario de | a f

materiales y formales que se hubieran est

I ——
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U Enlasrt audmbhnmdr cd it rentasdubsebdalarel c hedqghc’

pago anticipado, por as?2 permitirlo | as
subvenciones, habr8 que estar a | o que

cuanto a |l as garant2as y forma de hacer |
de reintegro tot al 0 parci al | a poster
justificaci-n insuficiente o |l a justific,
los anticipos de subvenciones est ar 8n condicionados a | &
expresa de |l a subvenci-n por el Benefici
anticipado .

E)- Enlosf " rsnr c¢cdk B@OHSTKN UH% 3F rsnr c¢cd hmudgqgrh

1.- Siempre que se traten de gastos tramitados por los procedimientos de
adjudicaci -n regulados ©por la Ley 9/72017, de
Sector P¥bl i co, se proceder8 a la tramitaci - -n

acuerdo a las siguientes reglas:

a Las certificaciones se expedir8n en
Anexo XI del RD 1098/ 2001, debi ®ndose cumpl
cada entidad cofinanciadora en donde se desglose el porcentaje de
financiaci - n, enumer 8ndol as de t al for ma qu
forman wun cuerpo Yini co. No obstante | o ant e

otro modelo cuyo contenido se ajuste a lo previsto en el RD 1098/2001.

i Cada una de Il as <certificaciones deber §
director de | a obr a, y de | os servicios
cuando | a direcci-n sea externa a | a mi

i En el abono de | as certificaciones se t
de el l as | a comprobaci -n de | as gar &
descuentos por publicidad y dem8s gastc
contratist a, de acuerdo con el pliego

que regula el contrato.

U Encaso de certificacionesfinales se r equerir8 para su treé

acta de recepci-n de | a obra

I ——
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i Las certificaciones s- 1o originar &n
obligaciones con terceros, tras | a apr
resoluci-n de |l a Alcald?a o, en su caso

2-En | a ejecuci-n de obras por | a propia Adr
obligaciones que se materialicen a trav®s de

col aboradores y de suministradores qgque se regu

Para | a imputaci-n correcta del gasto de pers
deber8 remitir a |l a Intervenci-n informe mensu
del irea, T®cnico responsable o Director de | ¢
cada una de |l as obras, engl ob8ndose en | as i
proceder a su fiscalizaci -n y posterior contabi

F).- En los gastos del CAPITULO VII, "Transferencias de Capital ":

Detracci+-n de recursos de | a rCarta Munici
Tenerife el concepto de cofinanciaci-n de obr
Reconocimiento de | a Obligaci- -n estar8 soporta
Cabildo I nsular de Tenerife a |l a cual se |l e ad
cual se aprob- |l a cofinanciaci-n de dichas aci

detracci-n de |l a rCarta Municipal R.

G)- En el caso de anticipos de pagas y demg
englobados enel B@OHSTKN UHHH cd S@bshendekdmS mbbodegadr &

requisitos previstos en el Convenio del Personal y Acuerdo de los funcionarios

vigente. Asi mi smo con car8cter previo al recc
anticipo de pagas a favor del Empl eado P¥ib 1 |
expediente de su raz-n <certificaci-n de | a T
corriente del pago de sus obligaciones con | a F

Base 24.3.- Procedimiento :

A). Recibidas las facturas o documentos equivalentes en el Registro de

facturas de esta Entidad Local, cuya gesti - -n <c
de conformidad con | o dispuesto en el Artzcul o
julio, de modi ficaci -n de l a Ley 3/ 2004, de

establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales,

se trasladar8n a | a Concejal2a Delegada, irea
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de que puedan ser conformadas conlafirma el e ct rde la pers@a r esponsable

del gasto (empleado municipal, o personal pol 2 pit do) bgdchsd del

mismo . En caso de existencia de responsable del contrato ,ser § ®st e

suscriba la conformidad de la factura.

Asimismo, sidurante t m o k ~ y n ¢ s facturascne son conformadas,

por los responsables del gasto, se habilita a | a I ntervencipamn
proceder ° rt cdunktbhm ° Knr Ognuddcnqgdr
circunstancia, ognbdch-mcnrd "~k “~gbghun c¢cd k> e’

sq | hs  bhfm onr ssihgdrjnigo del cesultado de lasmalegaciones que

gdbdob

gui en |

Muni ci
bnm hmc

bstqg™ |

prev® el p8rrafo siguiente.
No obstante, de conformidad con el art2zcul o
octubr e, del Procedi miento Administrativo Com¥%l

se |le conferir8 a |l os ohdyeeddre scparanquey

lahkdde

formulen cuantas observaciones y/ o aclaracione

y/o suministro que figura detallado en la factura que no ha sido conformada,

comunic8ndol e que dicho requerimiento suspende

|l a Ley de Contratos del Sector P¥blico

La conformidad de la factura e mi t i da medi ant e tdndr§ ma

siguientes implicaciones:

asl ectr

0 Que | a prestaci - n iselaledbidd de foenm efecivaf act ur a

de acuerdo con las condiciones contractuales vy equivale al acta de

conformidad firmada por quienes participal

inversi - n, servicio o adquisici-n
corresponda recibir o aceptar las obras, servicios o adquisiciones,
significando que el que firma la factura se ha hecho cargo del material
adquirido, o que se ha ejecutado la obra o servicio con arreglo a las
condiciones generales y particulares que, hubieran sido previamente
establecidas, todo ello a los efectos del art 20.6 del RD 424/2017. Es
decir, que se ha realizado la efectivay conforme r eal i zaci - n
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada en su caso dicha
comprobaci - n, a |l os efectos de | a
art 19y 20 del RD 424/2017 .
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0 Que | a prestaci - nprexie demarcadoj umia eladaolos a |
efectos del art 28 del RD 424/2017.

B). Una vez conformadas, las facturas y las certificaciones de obra se

trasl adar8n a I ntervenci-n, junto con el resto
acuerdo o] decreto de adjudicaci - n, contrat o,
anterioridad al reconocimiento y |liquidaci-n d
confor mi dad, Il ntervenci -n el abor ar 8 una rel aci
puedan ser el evadas a I a aprobaci -n del S
reconoci miento de | a obligaci - -n. En caso de

servicio gestor del gasto, para que se subsanen las a nomal 2 as o] defect

observados.

C) Excepcionalmente, se autoriza el cargo en cuenta bancaria de las facturas o
documentos equivalentes correspondientes a gastos de anuncios en boletines
oficiales, tributos, intereses y amortizacione
otros gastos financieros, cuotas derivadas de arrendamientos financieros, y otros
gastos financieros, as2 como aquell os/lague, en

Presidente de | a Corporaci - -n.

Base 24.4.- Reconocimh dmsn dwsqg itchbh k c¢cd bqg-chsnr

AL a Admi ni straci -n puede proceder a recono

administrativa gastos que son inicialmente nulos y que por lo tanto nunca gozaron

de eficaciaj ur 2di ca. Es |l a figura denominada reconoc
jur2zdica por la que |l a Administraci-n valida \
previa validez, y efect¥a esto por si mi s ma s

efecto por instancia judicial.

B) La motivaci-n | a encontramos en el princ

jurisprudenci a gue proh2zbe t eox iajusiovde ma nt e el

administraci - n.
C) El expediente tramitado a tal efecto deb
u Acreditaci -n de | a existencia de c¢r ®d
previo a | a aprobaci - -n. En el caso d
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ausencia de cr®dito presupuestario debe
previo modificaci-n presupuestaria para
u I nformes de | as (ireas gestoras que debe
o Las causas que han provocado | os gast
irregular
o La efectiva realizaci-n de | as presta
o La adecuaci-n o no de | os precios fa
mercado
a Infformedela | nt er venci -n General de acuer do

art2culo 28.2 del RD 424/ 2021 cuando as

U En | os casos en gue, anali zada | a do
Il ntervenci - -n Gener al considere que conc
aconsejen, se solicitar8 informe a | a
procedencia de instar |l a revisi-n de of

U Resoluci-n del -rgano competente para s
estipulado en | a base de ejecuci - -n nn27

A@RD .-IKd@ NQCDM@BHyYyM CDK O@FN

A).La ordenaci - -n del pago es el acto median
pagos, sobr e | a base de una obligaci - -n reco
correspondiente ordende pagocont ra | a Tesorer2a de | a Entidad.

B). Escompetenciade | a AHresidehcdh¥éia -rgano en gquien del €
funci - n de | a ordenaci-n de pagos.

Ch.La expedici-n de -rdenes de pago se acomo
de Fondos que se establezca por el/la Presidente/a de | a Corporaci - n. As
aplicaci-n de | o establecido en el art 21 del
acompafada de un informe de Tesorer2a en el g u
que la orden de pago se acomoda alplandedisp osi ci - n de fondos de t es

I ——
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A@RD -1@BITLTK@BHyM CD E@RDR CD DI DBTBHuyM
Base 26.1.-Cdehmhbhq{m

A). Un mi smo acto administrativo podr8 abarc

ejecuci-n del pr esupue s taolosdiguiegtes sasos:s, pudi ®nd o s e
0 Autori-dasposici - n, gue dar 8 lugar a | a ex
mixto AD.
U Autori-dasposrieccionnoci mi ento de | a obligaci
a |l a expedici-n del documento mixto ADO.

0 Autori-dasposrieccionnoci mi ento dg oémraderbddig-anci

delpago, que dar 8 |l ugar a | a expediPci -n del d
B). EI acto administrativo gque acumule dos (
mi s mo s efectos que S i di chas fases s e acord
separados. El -rgano que adopt e el acuerdo d
acordartodasy cadaunadelas f ases que en aqu®l se incluyan.
C)La anulaci-n de | as operaciones indicadas
soport8&8ndose en documentos de car8cter inverso

Base 26.2.- Supuestos:

A) Se tr ami tdoeuBemto Aol 0s gastos en que Se CONOZC
exacta y el nombre del perceptor. Sucesivamente, y en la medida en que
efectivament e tenga l ugar | a reali zaci -n de
correspondientes documentos O, medi ante | a pre
factura o documento equivalente. En concreto se establecen los siguientes

supuestos:
i Gastos de Personal:

o] Los gastos de esta naturaleza recogidos en el Anexo de
Personal. En el momento de aprobarse definitivamente el Presupuesto

Gener al del Ejercicio, se expedir8 docume
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retribuciones recogidas en el Anexo de Personal, correspondiente a los
puestos de trabajo efectivamente ocupados.

o] Para el personal temporal, el documen
momento de su contrataci-n, por el i mpor
devengar durante el periodo de vigencia del contrato.

o] Gastos de la Seguridad Social, en el momento de aprobarse
definitivamente el Presupuesto se expida documento AD por importe
i gual a |l as ~cotizaciones ©previstas. Las
documentos complementarios o inversos a aquel.

o] Las retribuciones de | o0os miembros de
momento de aprobarse definitivamente el Presupuesto General del
Ejercicio, se expedirg§8 documento AD por e
recogidas en el acuerdo plenario que las determine.

0O Gastos de car 8cter pddelaanaatidacicomppmetidae | i mport

0O Contratos menor es. En el moment o de su :
documento contable AD, porelimportede | a adj udicaci - n

U Subvenciones nomi nati vas, en el moment o d e

documento contable AD.

B) Podr 8n t r a nidocuraents ADO c, emmlos siguientes supuestos:

i

Di ver sos gastos de personal, como di et a:

indemnizaciones, entre otros.

Incidencias mensuales de los gastos de personal , se expedirsg8 docum
ADO en el momento de aprobaci-n de | a n- mi
I ntereses, amortizaciones de pr®stamos Yy o0

Anticipos reintegrables a funcionarios

Transferencias a otras Entidades cuando figuren en el Estado de Gastos

del Presupuesto y no se haya acumulado | as
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i Ayudas de emergencia social

i Ejecuci-n de sentenci as
0 Tasas, multas y sanciones

i Gastos menores.

A@RD .-160QF @MN BNLODSDMSD O@Q@ DK QDBNMNBHLHDN
NAKHF@BHyM X O0@Q@ BEBRMQNBREWSBWLTCHBH@K CD BQ¢CHS

Corresponde | a Al eadl ad2@xonoci miento extrajudicial
gue exista dotaci -n presupuestari a. Correspor
reconoci mi ento extr aé¢nulasisopuestbs del exrt.60.2 @&t RQ o s ,

500/1990, &a@nd en las obligaciones indebidamente comprometidas de ejercicios

anteriores.

Las factur as, debi damente confor madas, se r
tramitaci - -n del correspondiente procedimiento
proceda para |l a cefealtiodaeicom-adé cloesorigi nados.

I ——
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CAPITULO V

PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE GASTO

A @R D .-1GA$TOS DE PERSONAL

Base 28t.1.- Gratificaciones/Horas extraordinarias :

A)Solicitud previ a: Para |l a realizaci -n de t
por el perso nal funcionario (servicios extraordinarios ) y horas extraord inarias por el
personal laboral, se debe presentar con <car8cter previo a
departamento de recursos humanos el modelo establecido en el Anexo X de la

presentes bases.

Dicho modelo debe de venir suscritos por el/la empleado/a municipal, ellla
responsable del 8r ea y/ o el /|l a Guwaxredgdc id-en,,onppedrr ael /| a
del egado/a de personal , y deber8 constar de fo
con | a descripci-n de | os trabajos y |l a justifi

trabajo fuera de la jornada ordinaria.

L a suscripci - -n de di cha solicitud por par
Humanos i mplica | a autorizaci-n para su realizs
B) Solicitud posterior: Tr as | a realizaci -n efectiva de |

estar registradas en el sistema de control de presencia, salvo imposibilidad material

debi damente acreditada, procedi ®ndose en este
cual quier otro medio que permita tener constan
empleado, parasu ~anmn n bnl odmre’ brhefgnui er e |l a present.
del gestor de expediente, del modelo establecido en  Anexo Xl , suscrito por el/la

empl eado/a municipal, el /nltad ryd opocenddhbal eCodchecleg ag i
d 8§ n cedraslado a recursos humanos, a los efectos de tramitar la correspondiente
resoluci-n de reconocimienta geeb®benbaci sm ¢eloc

anexo se debe hacer en un plazo no superiora los 5 primeros d 2 as hdelbmied. e s

C) Para el abono de las horas extras y ¢ 0 mp e n searequieren informe
favorable emitido por delRRHHa p®emi aordel si§8rreac

requisitos legales necesarios para ello (que se ha cumplido la jornada ordinaria por
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el trabajador, que las horas que se abonan 0 compensan, se han realizado de forma
efectiva, que legalmente procede suabono 0 ¢ o mp e n, siaeccalifican 0 no de

forma motivada como ordinarias o fuerza mayor, etc.),yla fiscalizaci - n emi ti da pol

i nt er v,emetcaso de las horas a abonar .

En el caso de proceder a |l a compensaci - -n en
servicios extraordinarios se requiere de |l a pr esentaci-n por parte
municipal deuna sol i ci tud gener al a trav®s del regi st
bueno del coordinador/a o concejal/a del 8rea.
m&xi mo en | os 4 meses siguientes a su realizac
gue |l as horas a compensar no abarguen una jorn
despu®s de | os 4 meses exigidos.

Para su compensaci -n s e requiere aprobaci
Decreto de Alcald?a, previo informe t®cnico de

D). Los tipos e importes de abono de las horas extraordinarias y

gratificaciones sers8n | os establ eci dos en el
Ayunt ami ento de Guza de |l sora vy en el Pacto
Ayuntamiento de Guz2a de | sor a.

E). S-1 o se incluir$8n en l'a n-mina mensual

extraordinarias que hayan sido previamente aprobadas conforme a lo e stablecido

en la presente Base.

No obstante, en aquellos casos en que, debido a situaciones imprevisibles,

no sea posible | a aprobaci -n previa de |l os tra
el per sonal funcionario y horas extraordinari é
incluir en |l a n-mina mensual el abono de | as n
de i nfor me debi dament e moti vado de I a Ssituac

conformidad del responsable del servicio, dependencia o un i dad y aprobaci

mediante Re s o | wel/la Alcalde/sa.

P. Los responsables del servicio, dependenc

efectiva prest adraordinaridde! tr abaj o e
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En todo caso, la realizaci-n de trabajos f
personal funcionario y horas extraordinarias por el personal laboral, no pueden ser

enni ng¥n caso fijas etnz s uo nyemeir-odiyd as caurmansu deve

Base 28.2.- Productividades :

En relaci-n a | ase agecuardnule dstipyldda @mrdoeen el
Convenio Colectivo de aplicaci-n al per sonal I

Funcionario del Ayuntamiento de G u 2da Isora.

En casos de desempe¢fo, con car 8cter accid
superior <categor?2a, por ausencia de |l os titula
asuma esa mayor responsabilidad y dedi caci - n
compensaci - n, ser88 |l a diferencia del compl emen

puestos afectados por el nombramiento, esto es, el puesto de la persona que
accidentaliza y el puesto de superior categor?

se prorratear 8, seg¥%n el egseWabiielooaccilentaltlddas par a |

Base 28.3.- Requisitos y procedimiento

A). Las retribuciones por los conceptos de gratificaciones/horas

extraordinarias y productividades , se aprobars8n por Decreto de /

en quien delegue y se praseas adbbecddamdsnt er venc

para su fi.sclhdi paopursta de Decreto ir8 acomp
T®cnico del irea, en el gue se haga <constar S

legales para proceder al abono de horas extraordinarias/gratificaciones vy

productividades, as? como | a adecuaci -n de | os
efectiva realizaci-n de |l as jornadas | aboral es
petici-n y comprobaci-n se ha realizado seg?%¥n
otros el ementos ang8l ogos, y que concluya de f

abono de dichas retribuciones.

En cual qui er caso, | os compl ement os espec?
gratificaciones, no podr8n superar | os | 2mites
Decreto 861/ 1986, de 25 de abril, por el que
Retribuciones de los Funcionar i os de Admini straci-n Local
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B). Lasn- mi nas mensaalesobar 8n por Decreto de

en quien delegue y se pratesdelardna en0 ldneg eaackan cn

el 20 inclusive, por su parte | a n- mina del
presentarse en intervenci-n antes del d2a 26
anterior a este dza si coinci EGhedcasodéque de sem
exista alguna incidenci a, como | a no proceden
prestaci - -n por incapaci dad u otro concepto an
circunstancia advertida por el/ la t®cnico del
n- minas, redebgeg8se en el i nfedr mex peudd eand empdaey an - mi

En todas | as variaciones en n-mina se verif

de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo y se ajustan a los acuerdos

corporativos correspondientes.

A | os efectos de est a comprobaci - n, | os
atribuci-n de funciones, comi siones de servic
cual quier situaci-n que incida en | a retribucic
identificaci - -n del puesto de trabaj o, grupo
compl emento espec?2fico; en el caso de contrat
tareas y de ejecuci-n de programas de car 8ct e

mismos, y si es ampliable; en las productividades, gratificaciones, el importe a

pagar, horas realizadas y precio hora; trienios que cumple o su reconocimiento; la

reducci-n de jornada y si conlleva derecho a | ¢
El resto de | as obligaciones reflejadas en
| as generen, s e i ncl uir 8n en el S§mbito de | a

financiero permanente.

Una vez fiscalizada | a n- mina favor abl emen

contabilizaci - -n el acuerdo de aprobaci-n de | a

Base 28.4. Resto de exped ientes en materia de personal

Para el resto de expedientes que afecten a materia de personal, que

supongan el reconoci mento de derechos contra
(reconocimiento de trienios, contrataciones, etc.) , requerir 8delnfomeexi st enc
del t®cnico del 8rea.
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A@RD -FFS@RSNR CD B@QUBSDQ OKTQH@MT @K

A). Son gastos de ~car 8cter plurianual aqguel |

econ- mi cos post er iquaeseautorceny com@dmetann e |

B). La autorizaci-n y el compromi so de | os ga
subordinar 8n al cr®dito que panrles respaaivds ej er ci C
Presupuestos

C).Podr8n adquirirse compromi sos por gastos
ejercicios posteriores a agqu®l en que se auto
inicie en el propio ejercicio, y de acuerdo cor
para este tipo de gastos se establecen en el
art 2 cul88del RD%00/40.

En cuanto a |l a delimitaci-n de qu® se entie
atender8 a | o previsto en | a Circular 9/2013,
Gener al del Estado, medi ante | a que se wunific
tramitaci - n anticipada y compr omi sos pl uri anu
correspondientes a contratos del sector p¥%blicc

D). EI c8lculo de los | 2mites anteriores se r
cr®ditos iniciales, al gue se adicionara | os ¢
cr®dito y se minorar8n | as Dbajas por anul aci
aplicaci I midsseefkaclsados se efectuar 8§ teniendo en
vinculaci -n jur2zdica de |l os cr®ditos.

E) E I Pl eno podr 8 adquirir compromi sos por ga
por un per2o0do superior a |l os cuatro afos post e
de | as c u aetidas anda nermdtiva bigente.

F). Previ amente a | a autorizaci-n de gastos
futuros, Il ntervenci -n deber8 certificar que no

previstos en la normativa aplicable.

G). Corresponde a | a Al aahbhdtarizaci-n y disposici-n
car8cter plurianual cuando su duraci-n no sea

el importe acumulado de todas las anualidades no supere el 10% de los recursos
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%;&%}
ordinarios del Presupuesto del pri mer ejercici
eur os. Cuando se superen dichos I 2mites | a conm

Ayuntamiento .

H). De conformidad con | o previsto en el segl
del art2zculo 47 de | a Ley 47/ 2003, de 26 de no
|l os contratos de obra de car8cter plurianual, C
modalidad de abono total del precio, s e efectuar § una retenci -n

cr®dito del 10 por <ciento edeleli mobaoretnd od e na djued

se realice. Esta retenci-n se aplicar8 al ejer
contrato para |l a terminaci-n de | a obr a, o al
se prevea realizar el pago de 1l a certificaci
dentro de | os porcentajes establecidos en este

I') De conformidad con el art.174.5 del TRLR

el evan | os porcentajes econ-micos a | os que ¢
art2zculo para |l a suscripci-n del Convenio de C
el CIATF y |l os Ayuntamientos de Guia de |lsora

de |l as infraestructuras de depuraci - n, regener

hasta el 100% de cada ejercicio futuro.

A@RD - Q@LHS@BHyYyM @MSHBHO@C@ CD KNR DWODCHDMSDR

A)-Se podr8n tramitar anticipadamente | o0os ga
haya de comenzar en el ejercicio siguiente o0 ac
un pr ®st amo, un cr®di to o] una subvenci -n sol i
privada.

B)- La adjuddelacicomtrat o guedar 8 suspendi do

consolidaci-n de | os recursos que han de financ
C).- La documentaci -n del expediente de cont
anticipadamente incorporar8 | as siguientes part
1. En el pliego de cl 8usul as administratiyv
adjudicaci -n del contrato queda someti da

existenci a de cr®dito adecuado y sufic

obligaciones del contrato en el ejercicio correspondiente.
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2. EI certificado de existenci a de cr ®dit
compromi so suscr i tReesidenzia, el e qué sechadad 2 a

constar que, para el tipo de gasto a efectuar, existe normalmente

cr®dito adecuado y suficiente en el P
Ayunt amient o, o bien que est§8 previsto c

en el Proyecto del Presupuesto Gener al
correspondiente al ejercicio en el que s
gasto,oi nf or me de Alcald?2a o Concej al del eqg:
indiqgue el pr ®stamo, cr®dito o swbvenci - -n

D)- En el caso de expedientes de contrataci -1
comi enzo del ejercicio, una vez verificada | a

Presupuesto del ejercicio corriente las autorizaciones y, en su caso, los

compromi sos de gastos de tramitaci -n anticipaf
efectos de | a condici-n suspensiva indicada en
responsables de | as (dreas Gestoras que hayan t
anticipados habr&8n de determinar | as actuaci one

E)-Cuando se trate de expedientes de contrat

s e comprobar8 que existe cr®dito para | a pri
sucesivas anualidades, se cumplen |l os | 2mites

refiere el art2culo 174 de | a LRHL. Una vez ve
se imputar8 |l a primera anualidad al Presupuest

anualidades registradas como autorizaciones y, en su caso, compromisos de gasto

de <car 8cter plurianual . Si no se verificase a
efectos de | a citada condici-n suspensiva, |l os
gue hayan tramitado | os expedientes de gastos

las actuaciones que procedan.

F.-Los procedi mientos para | a concesi-n de s
en el ejercicio presupuestario inmediato anter
lugar |l a resoluci-n de | as mismas, siempre que
l a misma anualidad en que se produce | a conces
figure en el expediente tendr8 car8cter esti mac
expresamente que la concesi-n de | as subvenci

existencia de cr®dito adecuado y suficiente en
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En | a tramitaci - -n anticipada de expedi ent ¢
aplicaci-n | o sefalado en | a presente Base, en
informe que sustituya al certificado de exi st
sefal ados. Los efectos de todos | os actos de
gasto se entender8n condicionados a que al di «

subsistan las mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el

momento en que fueron producidos dichos actos.

Al comienzo del ejercicio, una vez verific
i mputar 8n al Presupuesto del ejercicio corrien
de gastos por subvenciones de tramitaci -n an
suficiente, | os responsabl es de | as reas Ge
expedientes habr §8n de determinar | as actuacio
presupuestario que resulte definitivamente apr
i nicial mente esti mada, el -rgano gestor podr
convocatoria requiri ®ndose en ese caso | a a
expediente de autorizaci-n del may @®agesidgda st o ant

de nueva convocatoria.

G-En cuanto a |l a tramitaci-n anticipada de
gastos ser8 de aplicaci-n | o sefalado en el a
cuanto a que quedar8n supeditadas sus ejecucio
existencia de cr®dito adecuado y suficiente er
cuanto a |l a expedici-n del pertinente i nf or me
existencia de cr®dito en |l os t®r minos sefal ado
nor mativa espec2fica reguladora de cada tipo d

ejecuci - n vy anualidadespe poedahe@barcar.

A @R D .-2PAGOS A JUSTIFICAR
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1. Tendr 8n el car8cter de r a justificarR |
document os justificativos eno el mamentp ule dua n acomp
expedici-n

2. Las -rdenes de pago r a justificarR se e.:
resoluci -n de Alcaldza o Concej al del egado, en
aplicaci-n o aplicaciones a |l as que se aplican
RC vy el -rgano pagador (habilitado) a cuyo favc

3. EI habilitado quedar 8 obligado a justifica
el plazo m8ximo de tres meses a contar desde
Tesoryersliaempre dentro del mi smo ejercicio presu

el pago, sin que pueda efectuar otros pagos que los que correspondan a gastos del
ejercicio en el gue se | ibre I a orden de pago,
deudas que se contraigan por dar a | os servicioc

autorizado y permitan las sumas libradas .

4.En ning%¥%n caso podr 8n expedirse nuevas I
por los mismos conceptos presupuestarios, a los Servicios o Centros Gestores de

gastos que tengan libramientos de esta naturaleza pendientes de justificar.

5. Las cuentas justificativa del destino de fondos suscrita por el habilitado, se
enviar8n a |l a I ntervenci-n acompafadas de | as
acreditativos de los pagos , en |l a que figurarg el i mporte
detallada de las obligaciones o gastos realizados, y, en su caso, el reintegro de las

cantidades sobrantes.

En | a cuenta justificativa se incluir$8: el |
concepto del pago, nYmer o del justificantel/fac
justificante del pago al acreedor final, as2 ¢

uno de ellos y la diferencia entre lo justificado y lo percibido que se reintegra en la
Tesorer?2a. A tal efecto se wutil i zar ANEXO model o

VIl alas presentes Bases.

La cantidad no invertida se justifica con carta de pago demostrativa de su

reintegro.

I ——
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6. Exami nadas | as cuent as, | a Il ntervenci -n
mani festar8 su conformidad o, en su caso, |l os
opini-n desfavorables del -rgano iresgegodeent or t e
Ssu aprobaci -n.

La Alcaldza o el Concejal en quien del egue,
gue quedar 8n a disposici-n del -rgano de contrc
Con ocasi-n de | a daci-n de cuenta al Pl eno
anual , | a I ntervenci -n el evar § a dicho - rgan.

obtenidos del control de las cuentas justificativas y anticipos de caja fija.

7. Los perceptores que no rindan las cuentas en los plazos s e fal ados, o | a
rindan con graves deficiencias, qguedan aut oms§

total de las cantidades percibidas, o, en su caso, al reintegro parcial de las

cantidades no justificadas. A tales efectos, er
pago a justificar, deber8 hacerse constar de f
cantidades percibidas en el pl azo establecido,
reintegrodelasmismasmedi ante su retenci-n en n-mina.

De no producirse en el pl azo establecido | a
|l os fondos reci bidos o] S i esta es i nsufici
correspondiente deber8 requerir al perceptor di
hacerl o constar en el I nforme, requiriendo dire
|l a citada cuenta, quien deber 88 atender el reque

De no atenderse el mi s mo, se remitirg al S

informe comprensivo de tales circunstancias a los efectos de que proceda a tramitar

la incidencia e n | a n- mina siguient e, tramitando | a
responsabiliz8ndose ese Servicio de su ejecuci

El perceptor de | a cantidad ra jJjustificar
totalidad o parte de ella y no | o hiciese dent
gue s e | es ordenase, satisfar § el i nter ®s de

I ——
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aplicable, a contar desde la fecha en que debiese rendir cuenta hasta la fecha en

que se verifique el reintegro .

A @R D .-2ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1. Con car8cter de anticipos de caja fija s

fondos a favor de los habilitados, para atender alos gastos corri entes de <car §

repetitivo, previstos en el artzculo 73 del R
atenderse por este procedimiento, desti nados a Cap2tulo I
correspondientea bi enes corrientes y servicios, as?2 com
correspondan a gastos de formaci - -n del per sona
ser8 directamente responsabl e el habilitado.

2. Las provisiones iniciales de fondos, y sus modificaciones, se autorizaran

medi ante Resoluci- -n del President e, a propuest
de | a I ntervenci - n, en | a que se determinar 8§

aplicaciones presupuestarias cuyos gastos se p
habilitada al efecto , y formaran parte integrante de | a t

gue el habilitado o cajero pague a los acreedores finales. Junto con la solicitud de
concesi-n del Anticipo de Caja Fija se acompaf€¥e
Cr®ditos (RC) en aplicaciones presupuestari a
contabilizados los gastos, pudiendo aportarse un solo documento RC en alguna de

estas aplicaciones presupuestarias., y en todo caso por importe total equivalente al

de | a provisi-n de fondos.

3. A medida que |l as neceaddmdejsendel at ersop ®@9 2@l
fondos, vy al menos en el mes de diciembre, | os
gastos atendidos con estos fondos, eparlosa for ma

gastos atendidos por los mismos . .

4. Exami nadas | as cuent as, | a I ntervenci -n e
mani festar8 su conformidad o, en su caso, |l os
opini-n desfavorables del -rgano interventor te
Ssu aprobaci - n.

La Alcaldza o el Concej al en quien del egue,
gue quedar 8n a disposici-n del -rgano de contrc
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Con ocasi+-n de | a daci -n de cuenta al Pl eno
anual , | a Il ntervenci -n el evar § a di cho - rgan

obtenidos del control de las cuentas justificativas y anticipos de caja fija.

Aprobadas | as cuentas por |l a Alcald?2a o Cor
pago de reposi cis.en edkeppetfibn8ns con aplicaci -n a

presupuestarios a que correspondan las cantidades debidamente justificadas y por

el i mporte de | as mi s mas, sin wutilizar | as r e
gue se hubiera agotado el cr®dito disponible, ¢
fondos, en cuyo caso | os pagos justificados
aplicaciones presupuestarias con cargo a | as r ¢

5. Los fondos no invertidos que al finalizar el ejercicio se hallen en poder de

|l os habilitados, podr 8n ser utilizados por ®s
mi smas atenciones para | as que el anticipo se
s e emi tir$§ por I ntervenci -n |l os document os
aplicaciones presupuestarias en | as que habr &
i mporte total equivalente al de |l a provisi-n de
6.Los habilitados estar8n sujetos al r ®gi men

en el TRLRHL y en el RD 500/ 90, con | a obligac

los fondos y en s u caso proceder a su reintegro.

7.En cual quier momento el Tesorero de Fondos
cuando | as necesidades de | a Tesorer2a as?: | o &

cantidade s entregadas a los habilitados.

En este caso, el I nterventor de Fondos notif
rendici-n de |l os fondos entregados, debiendo s
i mportes, as? como i ngresadas |l as cantidades
veinticuatro hor as, a parti r rmehte mdnconadae cepci - n
notificaci - n.

e —
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A@RD .-2ANTICIPOSX OQ¢RS@DNRMyLHM@ @ ODQRNM@K ETMBHNNMN
Y LABORAL DEL AYUNTAMIENTO

A).Se podr8n conceder a | os empleados p¥bl i c:«

las condiciones previstas al efecto en los Acuerdos, Convenios vige ntesy normativa

de aplicaci - n.

B). Estos anticipos deber8n solicitarse mediar
est a finalidad que, debi dament e cumpl i ment adc
Resoluci -n de Al cal d2 a. El expediente deber §

establezca el correspondiente Acue rdo o Convenio y, en todo caso:

0 Solicitud del interesado, gue istbe ber §n |
Gener al del Ayunt ami ent o. Como m8xi mo at
mes, salvo causas excepcionales debidamente motivadas.. Las

solicitudes se tramitar8n por riguroso o
0 En el caso decpum@2anttaomadse, RE&t &dictio.n de

0 Informe de | a Tesorer2a referido a l|la d
atender el anticipo solicitado y su encaje en el Presupuesto de
TesorerPham @&é¢ Di sposi queelnntetsado® nd o s,
tiene pendiente de reintegrar cantidad alguna por anticipos y que se
encuentra al corriente de pago de sus obligaciones con la Haciendas
Municipal. Este requisito s er § de aplicaci -n Yani can

pr®stamos, en el caso de anticipo de n-m
U Informe favorable del Departamento de Recursos Humanos
U Propuesta del acuerdo del Concejal delgado/a de Recursos Humanos
U Fiscalizaci-n de |l a propuest a.
0 Resoluci-n de Alcal d?a

C). Los reintegros se verificaran en los plazos previstos para las distintas
modalidades de anticipos contenidos en los Acuerdos o Convenios vigentes, a cuyo

efecto se descontar8 de | as n-minas respectivas
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concedido, sin perjuicio de la facultad de los interesados de entregar mayores

sumaspara adel antar | a amortizaci - - n.

D). Si por <cualquier <circunstancia cesara | a 1
activo del personal , se proceder8 a practicar
reintegro de | as cantidades pendientes. A pe
domiciliar el pago de | as cuotas pendientes de
domiciliaci-n bancari a, i ndi cando el n¥%mer o de

identificativos de |l a Enti dadbackkectugrl®@adgot o o de

en cuenta.

A@RD -2HMCDL MHY @BHNMDR ONQ Q@YyM CD RDQUHBHN

A). Paraelabonodelas i ndemni zaci ones por raz-n del S
lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo sobre indemnizaciones

por raz-n del Servicio (RD 462/2002 en | o suce

de | a Resoluci-n de 9 de febrero de 2018, conj
Funci-n P%¥%blica y de |l a Secretar?a de Estado d
se dictan instrucciones sobre comisiones de se

aplicable al personal al servicio de las Corporaciones Locales. . No se indemnizaran

las comisiones que tengan lugar a iniciativa propia.

B). Las indemnizaciones q u e se generen de di et as ( me

al ojamiento) y |l ocomociy- mi eanbfr@asordedé¢ladEoBPpomal

lugar al abono de los gastos ocasionados .

Los gastos de man ut e ny alojamiento se justificaran mediante la
pr esent ac ituras o jusficafites de gastos. E | i mporte indemnizabl e
importe r eal mente gastado y justificado, sin que s

siguientes cantidades:

e —
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Gastos de alojamiento

Grupo | Grupo Il Grupo Il
Personal laboral y funcionario 102, 56 65, 97¢ 48, 92s
Mi embros de | a Corpo 200, 00s

* Los gastos por alojamiento en e e anéxo 18 de] ReDr.462/2008, elg 28 desmay®p.an

T Gastos de manutenci -n
Grupo | Grupo Il Grupo 1l
Personal laboral y funcionario 53, 345 37, 40¢ 28, 21s
Mi embros de | a Corpo 70, 00s

*Los gastos por manutenci - n eestabkedido eneltamerorlldel R.D.462/2002; d 24sde maym |

C). La tramitaci-n de | a or,diemmpre due semer vi ci o,
posi bl e con una antel aciegihande 08 ddbael nat esdalads
los Anexos incorporados a las presentes Bases de ,Ej @omccan8cter pr e
|l a realizaci-n de | a orden de servicio se debe

el modelo denominado ANEXO VI o similar, en el que se haga constar los aspectos

relacionados con l a misma (objeto del servici
utilizado, l ugar, entre otros), debiendo exi sti
jefe de personal previa a |l a realizaci-n de | a

Excepcional mente y previa autorizaci -n exp
par a designar | a comi si -n de servicios, a p
proponent e par a designar | a comi si - n de ser
despl azamiento de m8s de wuna persona para | a mi

Las comi siones de servicios se deber 8n ajus
de inicio y fin del ejercicio que de derecho a las mismas, no siendo resarcibles las
antelaciones 0 prolongaciones de estanci a e

debidamente justificadas.

Tras su realizaci - n, se deber 8 ANEXOsent ar €
VI.Bisosimilar, como cuenta justificatidacumert aci§- maco
gue acredite |l a ejecuci-n materi al de | a ordei

diplomas o certificados de asiste ncia, actas de reuniones, etc.).

D). S- 1 o se abonar8n dietas cuando se cumpl ar

siguientes requisitos:
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e s
&
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U Que su asistencia haya sido previamente aprobada por | a Al wal d2 a
Concej al 2 amediante el gnaddl@ oficial .

0 Que |l a actividad haya sido desarroll ada f
Guz2a de Il sora.

U Que se presenten documentos justificativos del gasto realizado, en la
cuenta justificativa, sal vo | os gastos por despl azami
particulares que se indemnizaran conforme a las cantidades legamente
establecidas.

0 Que s e haya emitido I nf or me del T®cni ¢
procedencia o no del abono de di cha , itrasded mni zaci
cumplimiento de | 0os requisitos | egales pa

U Que el abono de las mismas, hayan sido previamente fiscalizadas por
I ntervenci - n.

E) No ser8n indemnizables, | os gaseas di sti

Decreto 462/ 2002, de 24 de mayo, sobre indemni .

los de parking o aparcamientos de pago, (salvo el gasto producido por

aparcamiento del veh2cul o particul ar en |l as e
puertos o aeropuertos, gue cuenten con justifioc
servicios de duraci-n igual o ibarfcenfeieias a 24 ho

t el ef - ntioxsemsejantes de tipo extra.

F).Ser8n indemnizables | o0os gastos de despl azeze
las estaciones de ferrocarril, autobuses, puertos y aeropuertos. En el supuesto de
utilizaci-n de veh2culo particular, cemo i mporte
gasto de viajeurses §pare 0i,l126me¢lr ousecoder adobomovi
yenO0,106 eur os por el de motocicletas, m&s | os ga

siempre y cuando no exi snhuanni cvacais- nalgtueer nsaeta nv agsr ac

Los gastos de desplazamiento en veh2cul o pe¢

domicilio particular del benef i ci ari o hasta el | ugar donde s
servicio, justi fi c §n de cerificadd de lagstergia, sdlvo gue me d i a
por |l a naturaleza de | a comisi-n no pueda acrec
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G. A |l os efectos de c8lculo de hor as y d e
terminaci -n de | a comisi - -n, se adicionar 8§ a | a
un medi o de transporte mar2timo y/ o a®reo, sese¢
regreso.

H). Tambi ®n ser 8n i ndemni znaabtlre?sc,ul lao sdreg acsutrosso ,

arreglo a los siguientes importes y porcentajes:

HLONQSD L@SQUBT PORCENTAJE DE IMPORTE
CURSO SUBVENCIONABLE
JEntr e 5M0s sy } 100%
JEntre 501 s vy 1 } 75%
JEntre 1. 00001 ss vy } 50%
jDe m8s deg 1.501 } 25%
Los requisitos para | a financiaci -n de est o:
1. Sol o ser8&n financiabl es por esta vza | as
empl eados p%Wblicos que se encuentren incluidos

del convenio colectivo y del acuerdo de funcionarios.

2.Se deber 8 presentar por el empleado solici
inclusi-n de | a docume Rulaadel cursa que mdteade qguese a | a mat
financie con indicaci-n de contenido, duraci -n
mi smos se requerir 8 &aladoricgahde iRecarsopHumanosa d el
qgue se realizarg8 atendiendo a | os criterios de
de presentaci-n, y actividades formativas finar

3.Se financiar8n Ynica y exclusivamente | o
puesto de trabajo gue desempefe el trabajador s

4.Se financo am8mi momun i mp@&@NOt e Pouatddesd s 05 t

para un mismo trabajador hasta agotar la partida presupuestaria.

5 EI i mporte a abonar, ser8 proporcional al

el Ayuntamiento y |l a duraci-n del curso, es dec
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relaci-n con ebedyunfamiensa@a lues adlbbonar 8 subve

forma proporcional a |l a duraci-n del curso y al
El abono de | as cantidades daebvoenmg a8d a sc osne

anterioridad al curso vy una Vvez finali zada | a comi si - n

presentaci-n por el interesado de |l a cuenta ju

certificado de asistencia o superaci -n de | a

documentos acreditativos de los gastos realizados. Si llegado el caso, no se ha

podido realizar | a formaci - n, l o ha realizado
no justifica correctamente | a realizaci-n c¢omj
tendr8 que abonar el i mporte 2ntegro o, en st
mi s mo , en un plazo inferior a 5 d2as desde | a |
no ser as?2 se |l e detraer8 de | a n-mina del me s

). Se ab o asstergias a los miembros de los tribunales de oposiciones

y concursos encargados de |l a selecci-n de pers
en el Re al Decreto 462/ 2002, de 24 de mayo, sot

servicio.

L a determinaci -n y justificaci n del nY.me
devengadas por cada persona con derecho a perc
con | as actas de | as sesiones celebradas o med,:

rgano o tribunal

J.En | o no previsto en al presente base, ser

RD 462/ 2022 vy |l as disposiciones que, en su casdc

A @QRD .-2GA$TOS DE PROTOCOLO

A). Tendr8n | a consideraci-n de gadoso0s de p
moti vados por actuaciones de | os cargos de | a
naci onal como en el extranjero, y aquellos que

y que pretendan establecer, mantener o mejorar la imagen y contactos de la
Corporaci-n y sus Organismos Aut-nomos Yy Soci ec

redunden en beneficio y utilidad de las entidades citadas.

La realizaci-n de estos gastos, se centrald.

por ell o, a inicio del ejercicio se emitirg un
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de | os ,cdemahdotcanmr con la aut or i dedacdi tmda Coparaej al 2 a
su real i zamni -imdependencia del 8rea responsabl e
|l os realizados por Alcal d? a.

B) Todos |l os gastos de esta naturaleza debe
original una <certificaci - n, conf or me al mo d e |
ANEXOIXde | as presentes Bases de Ejecuci - -n, en
moti vos gue justifican | a realizaci -n del g ¢

destinatarios del mismo. Estas certificaciones deben ser especialmente exigidas en
los gastos relativos a comidas, alojamientos, regalos y adquisiciones de entradas

para espect8culos o acontecimientos deportivos

traslado a |l a Alcald2a o Concej al gue ha real i :
compl et e el Anexo r Decl araci -n atenciones pr
incorporado como ANEXO I X en | as presentes base

Por todo ell o, cuando | a f adajustifiGativeen ac ompaf
la que |l a autoridad competente para | a gesti - |

gue los gastos de restaurante han tenido lugar como consecuencia de reuniones de

trabaj o, pero sin hacer descripci-n concreta
comi da ni |l a identidad expl2cita de | os part.i
verificar | a adecuaci - -n del gasto ni l a exi st el

|l os cr®ditos presupuestari os.

De las facturas o documentos justificativos de pago relativo a gastos y
atenciones protocol ari as, se responsabilizar 8n

hayan originado el gasto.
C). Dichos gastos deben cumplir los siguientes requisitos:

a Producirse como consecuencia de actos de
entendi ®ndose como tal es, al muer zos, c

obsequios, coronas y centros florales , r e p coxdmpra deantradas.

b) Ser gastos necesarios en el desempefo [

autoridades del Ayuntamiento de Guza de |

c) Deben redundar en beneficio o utilidad del Ayuntamiento.
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d No suponer retribuci-n en met8lico o en e

A @RD .-2 RETRIBUCIONES Y ASISTENCIAS DE LOS MIEMBROS DE LA
BNQONQ@BHUy M

A). Los mi embr os de I a Corporaci - -n gue dese
dedicaci -n exclusiva o parcial, percibirg8n | as
I o acordado por el Pl eno del Ayuntami ento d

extraordinaria, celebrada el 11 de julio de 2023 o cualquier otro que lo actualice o

sustituya.

B).) Los miembros de I a Corporaci:-n, salvo | o:
dedicaci -n exclusiva o parci al y salvo | 0os que
asistencias por | a concurrencia efectiva a | as
gue formen parte en | as preciladonatuerdosplermofl@llladas en

de julio de 2023 . Las indemnizaciones a percibir por este concepto se fijan en las

siguientes cuant?2as:

0 Asistencias a sesiones ordinarias del Pleno y las extraordinarias: 75, 0 0 s /

sesi - n.

i Asistencias a Comisiones Informativas: 35, 00 s / sesi - n.

En todo caso, l a suma de | a cuantz2a corres;yg
gue se haya acordado (dedicaci-n exclusiva o p.
caso, correspondi ese al mi embro de | a corporac
vigent e, no podirt8e smPprxirmo tedt d12mde referenci a.

Ser8 preciso que el Concejal, adem8s de ser

rgano c ol e gsicanmvozy yoiy de bhalle presente desde el inicio hasta la

conclusi-n de | a sesi - n; as?2, s-l o tendr8n der
parte,con voz 'y voto del -rgano respectivo.

La concurrencia efectiva a |l as sesiones sSe
Muni ci pal a trav®s del certificado correspondi
percibir cada vez que se celebre una sesi-n pl
caso en que asistan a wuna sesi-n plenaria si
anteriores, o bien, se percibirg&n de forma acu
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*;&%}
todo caso, corresponder 8 a Tesorer2a Municipal
l as mi smas, debiendo instar, en su caso, a | a

certificado correspondiente de asistencias.

Si bien es posible la renuncia expresa al cobro de asistencias por cualquier
mi embro de | a Corporaci - n, no cabe solicitar poc
el Ayuntamiento, a un pago distinto para otra finalidad y concepto. En este caso el
Ayunt ami ento abonar8 | a asistencia por este co

Corporaci-n el quelconceptpquelestdne apertsirto.i nar a

C)Los vocales de |l a comisi-n ambiental del /
per ci Bietas onforme a lo establecido en el Real Decreto 462/2002, de 24 de

mayo, sobre indemnizaciones por raz-n del servi

A@RD -2Z&RHFM@BHyM CD CNS@BHuyM DBNMyLHB@ @ KNR FQ
MUNICIPALES

A)-Las dotaciones econ-micas de | o0os grupos

establecido en el acuerdo plenario de 11 de julio de 2023 , esto es:

i 1.1-La asignaci - -n a c padaasu fgncienpmientp ol 2t i c o
ser 8 @09- Bus al mes.

U 12-La asignaci-n al grupo pol2tico por
ser 8§ de EWdd alhés.

El acuerdoa | os que se hace referencia en | a pr
citados i mportes se entender8&n modificados, ac
nuevo acuerdodel - r gano c o mpsesiteyat e | o

B).-Estas cantidades se | i barnatre§8 nR enseonl suucail-me nd &

Al cal d2 a.

C)- Di cha asignaci - n, en ni ng%n caso podr §
remuneraci ones de per sonal de cual qui er tipo
comprendiendo tanto a los funcionarios como al personal laboral de la Entidad,

pero sin incluir las que, en su caso, puedan percibir los cargos electos de la misma.

I ——
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D)-Di cha Asignaci - n, en ning¥%n caso podr 8§ de
bienes que puedan constituir activos fijos de
contenida en | as Bases de ejecuci-n del presup

para considerar que un bien seasusceptibl e de i nclusi-n en inventar

E)- Asi mi smo, | os Grupos Pol 2ticos Muni ci p.
contabilidad espec?2fs qua peciban diehAyuntanpiento,tqgaec i o n e

pondr 8n a disposici-n del Pl eno de | a Corporaci

F)Los Grupos Municipales deber8n tener en t
del Pl eno de | a Corporaci - -n y de I a I nterv

documentaci - n:

0 Un libro registro, foliado y enumerado y con el sello del
Ayunt ami ent o, de |l os ingresos recibidos

pagos realizados con cargo a dichos ingresos.

U Las facturas o recibos que sirvan de soporte justificativo de los gastos

realizados.

G.)Asimismo, los justificantes aportados y contabilizados por los grupos
pol 2ticos deben estar expedidos a nombale del G
Grupo y figurar los conceptos bien detallados, sin ¢ ontener enmiendas o

tachaduras.

A @R D .-2DELAS SUBVENCIONES

A. Las subvenciones que otorgue el Ayuntamiento de G u 2de Isora se
regir8n por |l a Ordenanza Ge n dlustelAyudteamieSiaa bvenci on
por |l a Ordenanza de Premios educativos, cul tur
naturaleza que se convoque por el Ivpordat r e Ay un
Ordenanza reguladora de | a concesi-n de ayudas

municipal, por la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones (en
adelante LGS), Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, por
|l as presentes Bases de Ejecuci- -n del presupues

administrativo, y en su defecto se aplicarg8n | 8
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B. Con car 8§cter gener al la tramitaci- -n de |
dispuesto en la Ordenanza General de Subvencio nes de este llustre Ayuntamiento, y
en su caso, por |l as Ordenanzas espec?2ficas que
|l 2neas especiales de subvenciones que se apart

la Ordenanza General.

El procedi miento ordinario de |l a concesi - -n
r®gi men de concurrencia competitiva, sal vo cuce

C 0 n c e s iectan pordeinaontrarse previstas nominativamente en el Presupuesto

Gener al de esta Corporaci-n y aquellas otras ¢c
someter todas ellas a | os principios generales

C. Respecto a | a concesi-n de subvenciones
instrumento jur2dico ser8 en todo caso anual,
ejercicios, siendo el propio presupuesto el gu
de | a subvenci - -n.

D. En | os procedi mientos de concesi -n de
concurrencia competitiva con | a aprobaci-n de
publicaci-n, se originar g el document o A. Como
|l a concesi-n de | as subvenciones se expedir$8n

de gasto a favor de sus beneficiarios. Cuando se cumplan las condiciones

estipul adas en el acuerdo o resoluci - -n de cor
l iquidada | a obligaci - n, se expedirsg el docum
previa verificaci-n por | a Tesorer2a de que el

corriente de sus obligaciones con la Entidad concedente derivadas de cualquier

ingreso de derecho p¥blico. Si este requisito
compensaci -n de | a deuda en | a forma | egal ment e€
La convocatoria podr &8 fijar, adem8s de | a
cr®ditos di sponi bl es, una cuant2za adicional cu
i mputable no est®n disponibles en el moment o
di sponibilidad se prevea obtener en cual quier
concesi-n por depender de un aumento de | os ¢
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extraordinari o, de un supl emento de cr®dito o]
debi ®ndose seguir |l a tramitaci-n que al efecto
E. En | os procedi m entos de concesi - -n direc
adoptada | a resoluci-n de concesi-n vy, en su
trav®s de | os cuales se canalicen estas subvenc
al venci miento de |l as obligaciones se expedir
procedi ®ndose a su pago previa verificaci-n po
de |l a subvenci-n est8 al corriente de sus obli
derivadas de cual qui er i.Sigestersquisitalne sedcemple,c ho p %b |
se proceder 8 a | a c¢ omp e nfarmadegalmentedestablea@da deuda en |
F. Transcurrido el pl azo establ ecido de

presentado la cuenta justificativa, el Servicio o Centro gestor que haya tramitado el

expediente para su concesi-n ser8 el encargado
en el pl azo i mprorrogable de quince d2as sea
efectos previstos en el art. 70 RLGS. El requer
Centro Gestor dentro de | o0os quince d2zas sigui e
justificaci-n den |l a forma prevista en el art. 4

Recibida I a cuenta justificativa de cada s
gestor que haya tramitado el expediente para s
exigir y comprobar |l os justificantes de | a mi st
omitido ning¥%n requisito de | o0os exigidos, debi

har 8 constar:

G Beneficiari o, i mport e, resoluci-n de conce
i mporte a justificar para obtener el 100%
gasto acreditado por el beneficiario y aceptado por el Servicio o Centro
Gestor. Si se trata de subvenci-n de just
procede abonar o para el caso de subvenciones prepagables o en las

gue se haya efectuado anticipos de fondos, el importe justificado.

Ui Que el beneficiario ha acreditado debidamente el cumplimiento de los
requisitos y condiciones, as? como | a re

cumpl i mi ento de la finalidad gue det er mi
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percibir pagos anticipados, excepto que se trate de subvenciones que

no exigen garant?2a.
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subvenci -n (Art 32 LGS y 8 8 RGLS) , n
favorablemente | a justificaci-n presentada
U Que | a documentaci-n remitida por el ben
referida subvenci - n, queda bajo custodia

Gestor y a disposici-n de |l a Intervenci |

podr 8 efectuar funciones de comprobaci

i Que el beneficiario se encuentra a esa fecha al corriente de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social (Art.34.5 LGS) en
|l os t®r minos previstos en |l os arts. 22 a 24

i Que no ha sido dictada resoluci-n decl ar
reintegro de |l a subvenci-n o de |l a p®rdid
misma por alguna de las causas previstas en el art.37 LGS.

it Que no ha sido acordada por el -rgano cor
como medida cautel ar, la retenci-n de | os
cantidades pendientes de abonar al beneficiario, referidos a la misma

subvenci -n

No obstante, en el caso de propuestas para el pago de anticipos de
subvenciones concedidas, en |l a certificaci
har 8 constar:

U Beneficiari o, i mporte, resoluci -n de C
subvenci - n, cantidad anticipada con ant
propone a esa fecha.

i Que, en |l a normativa reguladora de |
expresamente la posibilidad de efectuar pagos anticipados (Art.34.4.

LGS)
i Que el beneficiario ha depositado | a g:



=l AYUNTAMIENTO DE GUIA DE ISORA
s
&
B £
i Que el beneficiario se encuentra a esa fecha al corriente de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social (Art.34.5 LGS)
en | os t®r minos previstos en |l os arts. 22
it Quenohasido dictada resoluci-n declarativa d
reintegro de |l a subvenci-n o de | a p®rdi
misma por alguna de las causas previstas en el art.37 LGS.
it Que no ha sido acordada por el -rgano co
como medida cautel ar, |l a retenci-n de | o
las cantidades pendientes de abonar al beneficiario, referidos a la
mi sma subvenci -n
G. Los Servicios 0 Centros Gestores que tramiten pagos anticipados de
subvenciones, comunicar88n a | a I ntervenci- -n | a
|l os responsables de exigir, con anterioridad

acreditativa del cumplimiento de las condiciones exigidas en el acuerdo de

concesi-n y cuando dicho requerimiento no fuerze
el beneficiari o, deber &§n tramitar el correspol
conformidad con | o previsto en el T2tul o 11 L G¢S

3. Las aportaciones dinerarias en concepto de cuotas, tanto ordinarias como

extraordinarias, a | as asociaciones a que se
Quinta de | a Ley 7/1985, de 2 de abril, Regul
Local, as? como todas aquellas que, con | a mi
Ayuntamiento de Guz2za de | sor a, no estarsg8n co

aplicaci-n de | a Ley 38/ 2003 de 17 de novi emb

ser8n aprobadas por el -rgano que corresponda

I ——
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A@RD -28NQL @R CD DI DBTBHyM DM L@SDQH@ CD BNMSQ@S

Base 39.1.- Gastos menores :

1-De acuerdo con | a Disposici - 4204dde2i onal s (
de agost o, para | a agilizaci -n administrativa
l os fondos procedentes del i nstrumento europe
ONext Generation EUO, en el 8mbito de | a Comu

consi der an g as {o® contraies we obas serviaios y suministros cuyo

valor estimado no exceda de 5.000 euros, IGIC excluido R

2. Los gastos que se tramiten conformealap resent e base deber 8n ¢

lasiguiente t r ami t aci - n

i SolicituddeRC x cdbk g bhfm gdronmr akd c¢cd mn "~ ksd

contrato conforme al modelo estipulado en el ANEXO Xll de las bases de

ejecuci -n del presupuest o, firmada por
acompafado del presupuesto a ejecutar.

i DIl hrhfmpod QB I ntervenci- -n municipal

iUna vez ejecutada | a prestaci-n se deber 8 ap
|l a prestaci - ncodf@madademeindeme | o estipul ado en
24. 3 del presupuesto municipal, I o gue ac

conformidad con la calidad, cantidad y que se ha realizado a precio de

mercado.

La presentaci-n de |l a factura o documento ec
constituye el document o justificativo de |
correspondiente, teniendo | a consideraci - -n |
de confor mi dad con | o establ ecido en el a

1098/2001, que aprueba el Reglamento General de la LCAP.

iUna vez ejecutado y conformada | a factur a,
como documento contabl e ADO, que se remitirg s
de intervenci-n para |l a preceptiva intervenc
l a obligaci - n.
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i Decreto autorizando, disponiendo y reconoci e
-rgano de contrataci - n.
3.EIfgf "mn fdrsng cdk f rsn rdq|regpdctoqdr onmr °
de cada gasto menor que tramiteque no se est8§ alterando el obj e
conelfindeevitarla aplicaci-n de 1l os umbrales del contr

sido adjudicados o efectuados otros contratos o gastos de igual o similar objeto

para satisfacer la misma necesidad en el ejercicio que individual o conjuntamente

superen la cifra de 5.000 euros, IGIC excluido .

4. El procedi mi ento se tramitar 8§ por me
trate de personas f2sicas @®@sjpjabtdccde, ede ehc @md
14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Pro cedi mi ent o Admini strati\

de | as Admini straciones P¥blicas

5. Los gastos menores constituyen pagos menores a los efectos previsto en
los arts.63.4, 335 y 346 LCSP, quedando por tanto exceptuados de la obligatoriedad

de su publicaci - n, as2 como de su remisi-n al
Contratos del Sector P¥blico
6. No se utilizar § este procedi miento de <co
supuestos:
a) Prestaciones que tengan financiaci- -n af e
de adjudicaci-n para su justificaci - n,

b) Prestaciones que se alegue la exclusividad de las mismas, lo cual

deber8 quedar acreditado en el expediente

Base 39.2.- Contrato s menores :

1.Se consideran contratos menores, al amparo d
de | a Ley 9/2017, de 8 de noviembr e, de Contr at
trasponenal or denamiento jur2dico espa€fol | as Directd.i
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante,

LCSP), los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de
contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o

de servicios.
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En | as cuant2?as citadas y dem8s umbrales o
en la presente base no se incluye el importe del Impuesto  General Indirecto

Canario o similar.

De conformidad con lo dispuesto en el art.29.8 de la LCSP, los contratos
menores no podr8&8n ser objeto de prorroga ni

duraci -n no podr &8 exceder de un afo.

2. Los contratos que se tramiten conforme a la presente base

deber8n cumplir | a siguiente tramitaci: - n:

A)Pr e p ar delcontrato menor

a) Memoria justificativa e informe de necesidad del contrato
menor proyectado , a suscribir por el -rgano de c
ANEXO XIIl,de | as presentes bases de ejecuci - n,
motivada | a necesidad del cont suxobjglo y que n
con el fin de evitar |l a aplicaci-n de | os
anterior

Di cha memoria justificativa tambi ®n deb
T®cnico de drea cuando por l a naturaleza

conoci mientos t®cnicos.

Asi mi s mo, se deber8 aportar presupuesto
como contratista o si se trata de un contrato de obras, adedegs,

presupuesto, se debe aportar cuando las disposiciones legales lo

requieran, proyecto y certificaci-n de | a super\
estabilidad, seguridad o estanceplantealad de |
del mismo

by Decl araci-n responsable suscrita por el c

establecido en el ANEXO Xlll.tris de las presentes bases.

C) Documento contable RC expedido por | a in

caso de tramitaci-n anticipada, compromi so de ¢
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B) Adjudicaci -n y notificaci-n al contrati

Una vez i ncorporado al expediente certific
desde | a Secretar2za se tramitarg el correspon.
Urgano de contrataci - -n aprobar g el gasto vy a
contratista propuest o, con cargo a | a aplicaci
corresponda. La citada resoluci-n de adjudicaci-n cor

del contrato conforme lo estipulado en los arts.36.1 y 153.2 LCSP

Cuando desde | a secr eihcampiimaentsde larommativat e al g %n
de | a contrasacemntmegBonota de disconformidad
|l a aprobaci-n del Decreto de Adjudicaci - n. Not .

de Adjudicaci - n.

L a Resoluci -n s e notificar § al adjudi cat e

moment o a partir dellaspresationssebjepada co@rato. ni ci ar

Si el contratista adjudicatario del contrato no  se encuentra dado de alta en
elsi stema contable del Il ustre Ayuntamiento de (
present e, con car 8cter i nmedi at o, el corres

Modi ficaci -n de Te) cecruoysa (cMiondp.l i@ 2@ ® aci - n ser ¢

para percibir pagos de |l a Tesorerza de esta Cor
Tambi ®n s e comuni car § el Da& lbg efdctos da | a | nt
registrarlaf ase contable YediAsposi ciaEaseMel| gasto
C) Ejecuci -n del contrato menor
El responsabl e del contrato deber 8 supervisar
adoptar I as medi das necesarias con el fin de
prestaci - n. A estos efectos deber8 verificar

condiciones establecidas y que se cumplen los plazos parciales u otras condiciones

gue fueron ofertadas por el contratista.

Unavez ejecutado tot al o parcial mente el
pago del precio que se haya establecido,

correspondiente factura que debidamente conformada conforme o
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estipulado en | a base NhA 24.3 del presupues
recepci-n y |l a conformidad con | a calidad,

precio de mercado.

D) Publicidad de los contratos menores

ayPort al de Transparencia del Ayuntamiento de
trimestral, se publ i car 8 en el Port al de Transparenci a
|l sor a, |l a informaci-n b8sica del contrato men
siguiente informaci - n; objeto del contrat o,
identificaci-n del contratista.

byPer fil de contratante. De conformidad con e
de 8 de noviembre de Contratos del sector p¥bl |
Contratant e, con periodicidad trimestral, | a

mi smo modo se remitir8 por medios electr-nicos

b8sicos del contrato adjudicado

Base 39.3.- Gastos centralizados :

Se declaran centralizadas las adquisiciones de mobiliario, equipos de oficina,

veh2cul os, equi pos i nfor m8ti cos, sumi ni stros d
adem8s de aquellas otras que en adel apt e se co
el -rgano de, cpynpoataaintwm no podr 8n ser satisf

de los procedimientos de esta base.

A@RD -HMUDQRHYyM CDK RTI DSN O@RHUN CDK HFHB

De conformidad con lo establecido en el art2cul o 17. Uno. 1 de

20/1991, de 7 de juni o, de modi fi caci -n del R®g
Canarias (en adel ant e, Ley 20/1991) de acuerdo
prestaciones de servicios previstas en la Ley, tienen la consi deraci - n de u

prestaci- -n de s er Josgue seentiendan @restados en Can@rlasC

En cuanto a |l a consideraci-n de sujeto pasi:’
art2zculo 19. 1. 2n, disponel que ekcepgiondniehtd S 9rvierte la

condici-n de sujeto pasivo en | os empresarios
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|l os entes p¥%blicos y entidades jurz2dicas gue
profesionales, para quienes se realicen las operaciones sujetas a gravamen, cuanto

tal es operaciones se efect Yen por personas o]

Canarias.

El mecani smo de inversi-n del sujeto pasivo
n¥mer o 1, apartado 2n, d eomol fendarheaty evital /ld 9 9 1 ti e
ausencia de declaraci-n e ingreso del I . G. I .C
como consecuencia de que el empresario o profe
territorio de aplicaci-n del . G. 1. C. O que te

en el citado apartado tales como entregas de bienes o prestaciones de servicios en
virtud de una resoluci-n administrativa o judi

i nmueble en ejecuci-n de un derecho de garant 2 ¢

En las entregas de bienes que sean efectuadas por empresarios sin
establ ecimiento permanente en déeanedoican®l a est a
art2zculo 19. 1n. 2sepredudepuedleyn2®8r 4P9d del sujeto p

En virtud de este mecani smo el Ayunt ami ent
equivalente al Il GI C en | a Hacienda P¥%blica Can
Decl arlaicquindaci - n ocasional R. No obstea3dft e, el F

de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
nakhf bhnmdr c¢cd e bstg bhfm+ dm qdk bhfm bnm d

obligaciones formales ,est abl ece en el art2culo 2.4 que:

fTendr§ | a consideraci -n de justificante cont ai
de soporte a | a anotaci -n contable de [ a operé

un empresario o profesional no establecido en la Comunidad. R

De acuerdo con | o anterior, s e h a el i min
Admi ni str aci - mocumnentoesquivdlente a laifactura de aut orepercusi

del impuesto por el importe equivalente al IGIC.

Encumpl i miento con el art2culo 6.1. m) del RLC
deber8 incluirse expresamente en |l a factura ri|l
que el sujeto pasivo del impuesto sea el adquiriente o el destinatario de la
operaci -n
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B@OUSTKN UH
TRAMIT@BHyM CD K@ E@BSTQ@ DKDBSQuYWMHB @

A@RD -3NWKHF@BHyM CD OQDRDMS@BHyM CD E@BSTQ@R DM

Estar8n obligados a f a odosllosaproveedbrescqer - ni c a me |

hayan entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de

enero de 2015, vy, en concreto, tal y como di sp
de 27 de diciembre, de impulso de | a factura
contablede f act uras en el Sector P¥%blico:

Vsociedades an-ni mas;
\/ Sociedades de responsabilidad limitada;

VPersonas jur2zdicas y entidades sin perso

de nacionalidad espafol a;

V Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes
en territorio ©e®pmffobs eqgque oestabl ece I a

tributaria;

\/ Uniones temporales de empresas;

VAgrupaci-n de inter®s econ- mico, Agrupac
europea, Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de
i nversiones, Fondo de titulizaci -n de ac
del mercado hipotecari o, Fondo de titul iz
garantza de inversiones.

A@RD .-B3ODWBKTRHyM CD K@ NAKHF@BHyM CD ®ADPRDMS @BH
DKDBSQuMHB@R DM DK QDFHRSQN

Quedan excluidas de | a obligaci acturasle f act u
cuyo importe seahastal. 000 eur os, |l as cuales podr8n ser
papel en el registro deent r ada del Ayunt ami enttas midneas Gu2 a de
deber 8n ajustarse a | o dispuesto en el Regl ar

obligaciones de facturaci - n.
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Se determina por este Ayuntamiento esta blecer el importe precitado de

1.000 euros, incluyendo impuestos, de conformidad con el criterio de la Junta

Consultiva de Contrataci-n Administrativa en s
de 2008 y 26/2008, de 2 de diciembre de 2008, al disponer que el precio del
contrato debe entender se como el i mporte 2nt e

contrato percibe el contratista, incluido impuestos indirectos .

Tambi ®n qgquedan excluidas de |l a obligaci-n
facturas emitidas por los proveedores a los servicios en el exterior, hasta que dichas
facturas puedan satisfacer |l os requerimientos
Punt o gener al de entrada de facturas electr - -ni
Mi ni sterio de Hacienda y Administraciones P¥bl
di spongan de | os medi os y si stemas apropiados

servicios.
A@RD .-FDRMALIC@CDR CD K@ E@BSTQ@ DKDBSQYMHB@

Los requisitos de | as facturas ser §8n, adems§
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que
se regulan |l as obligaci onesmodem?2fnd anou rl aocsi -sni,g uyi e

datos:

a) Datos identificativos del Ayuntamiento (preferentemente incorporar

dreal/ Unidad) .
b) CIF del Ayuntamiento ( P3801900F)
c) Datos del Tercero suficientes (Entidad, empresario o profesional).

d Descripci-n del materi al adquirido o serv

Importe total.

e) Firma y/o sello de la empresa o profesional (En caso de disponer del

mismo).
f) Fechadeexpedici-n de | a factur a.
g N¥Yomer o de Factura, y en su caso serie, port

e —
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h) NI F del empresario (si es persona f2sica)
) Il mporte total y liquidaci - -n /GIGEXento{ en <caso
Comercio minoristaR ) .
j) Las Minutas o facturas expedidas por profesionales y empresarios
sujetos a retenci - n: Liquidaci-n de | a ret
7% seg¥wn proceda) .
k) En el caso de factura en papel, debe ser una factura original . Sin
enmiendas ni tachaduras.
No obstante, al no contemplarlo expresamente la normativa, no es necesario
gue las facturas contengan el sello o la firma de la empresa emisora |, excepci -n
hechadequi en utilice sello electr-nico.

Sisetratadecopias -duplicados de facturas se inclu
rCOPIR en | a misma.

Si | as operaciones r1 el ackexemaa draossujetas all a f act L
I GI C, se deber8 incluir una referencia a | as d
virtud de | a cual di cha sugtaeardiaho impupstoe st 8 exent a ¢

En el caso de que las facturas o minutas expedidas por profesionales omitan

referencia al tipo de retenci-n que deba pract
l a informaci-n pertinente, al ser | a pr8ctica ¢
sobre el ente pagador, |l a Corporaci-n proceder
general (seg%n | a nueva redacci-n dada por el art

20/2012, de 13 de julio, de medidas para garantizar la estabilidad presupuestaria y
fomento de la competitividad -B OE n %m. 168 del s8hadgall4 de
art2cudela ey B5/2006, de 28 de noviembre del Impuesto sobre la
Renta de | as Personas F2sicasansasoréamae 3de

dicha Norma).

I ——
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A@RD .-3BMMSN FDMDQ@K CD DMSQ@C@ CD E@BSTQ@R DKDB

El Registro Admini strativo en el que s e
inmediatamente a la oficina contable competente parala anot aci - megistton e |

contable de facturas.

Las facturas electr-nicas presentadas en el

entrada de facturas el ectr-nicas ser 8n pues:H

el ectr -nicamente, medi ante un servicio autom8ti
al registro contable de facturas que correspon
que figura en | a factur a. En | a factur a de
administrativos a |l os que vaya dirigida, de col
tri g®sima segunda del texto refundA¥bol idceo | a Ley
El Ayuntamiento desp@poAdr dedésonapunt o gener 8
de facturas electr-nicas a trav®s del cual se

gue correspondan a entidades, entes y organismos vinculados o dependi entes. El
Ayuntamiento deesu8§ aadkerdisdboaa | a utilizaci - -n

entrada de f act uueprgpor@ohaeetBstado,FrACEa s ¢

Los c-digos DIR3 de =este Ayuntamiento, de

organizativa, son:

a C-digo de |l a oficina contabl e: L0O138019

b. C-digo del -rgano gestor: LO1380197

c. C-digo de | a unidad de tramitaci - n: LO1
Los pliegos de c¢l 8usul as administrativas de

este Ayuntamiento deber8n contener esta codi fi

l a remitsodas dleas facturas electr-nicas.

I ——
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B@OUSTKN UHH
CD K@ SDRNQDQU @

A@RD -4 K@ SDRNQDQU @

A.Constituye | a tesorer2a del Ayunt ami ent o,
financieros, sean diner o, val ores o cr®ditos,
como no presupuestari as. La Tesorerz2a se rige
di sponi bilidades y vari aciones e®gBmenupet as
contabilidad p%¥%blica.

B.Se podr8&n concertar | os servicios financi e
de Cr®dito y Ahorro, mediante | a apertura de | c

a) Cuentas operativas de ingresos y pagos
b) Cuentas restringidas de recaudaci -n
¢) Cuentas restringidas de pagos

d Cuentas financieras de colocaci- -n de exc

C. Queda prohibida la existencia de cajas especiales, no
consider 8ndose como tal es | ar @diietnd a s e gaal mEmMtt

autorizadas.

D. Con car 8cter gener al , el pago de | as de
tel em8ticamente a trav®s de |l as pasarelas de p
p8gina web de |l a corporaci - n.

Las of i cinas de Servicio de Atenci -n al
encuentran habilitadas para el cobro de 1l os tr
p¥%blico municipales, pudiendo utilizar para el/l

d®bi to bancari as.

N o podr 8n reali zar cobros en efectivo me t
requirieran | os contribuyentes, ser8n entregad

abono en Entidades Financieras (Cuaderno 60).
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E Los precios pW%blicos gestionados a trav®:s
Ayunt ami ent o ser8oconbocnadgdosmerdi greiner alomi ci | i ac«
bancaria.

El resto de precios p%blicos y dem8s ingre
abonados a trav®s de | as pasarelas de pago ha
corporaci-n o mediante carta de pago (Cuaderno

Excepcionalmente, atendiendo a las circunstancias personales del pagador,

las deudas derivadas de impuestos, tasas, contribuciones especiales, precios

p¥%blicos que no requieran |l a formaci-n de un p.
de derecho p¥%blico podr8n ser satisfechas a 1t/
este caso, el pagador deber &8 incluir en el con

apellidos y concepto del pago .

ELas oficinas de Servicio de Atenci-n al
habilitadas para el cobro de los tributos vy d
municipal es, pudi endo utilizar ©par a de®blio o¥ani c a
bancarias.

No podr 8n real i zar cobros en efectivo me t
requirieran | os contribuyentes, ser8§n entregad«

abono en Entidades Financieras (Cuaderno 60).

FPara | a rentabilizaci-n de | os excedentes
| as Enti dades Financier as of erta de i nver si on
|l igui dez y seguridad, eligi®ndose | a oferta ec

intereses municipales.

G. La concertaci-n de operaciones de endeu
requerir8 en | o relativo a |l a preparaci-n y
tramitaci-n de un expediente conforme a | as nor

HLa direcci-n de | a recaudaci -n correspond
establecer el procedi miento para verificar | a

materia recaudatoria, con especial referencia a las anulaciones, suspensiones,

aplazamientos y fraccionamientos de gdhgmot. arAsSrn mi
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|l as medidas procedentes para asegurar |l a puntu
tributarias y procurar el mejor resultado de | &
Al amparo de | o dispuesto en el art2culo 1
noviembre, General Presupuestaria, se aut ori za expresamente a | a
di sponer la no I|iquidaci -n y baja en contabild@i

tributarias derivadas exclusivamente del impuesto sobre el incremento del valor de

los terrenos de naturaleza urbana y el impuesto sobre construcciones, instalaciones

y obr as cuya cuota sea inferior a 6 eur os.
fundamentada cuando | os costes directos e indi

ingreso a recaudar

I.L.La devol Uais- masentrasi zar 88 por |l a Tesorer?
se ordena mediante el cor respondiente acuerdo de aprobaci-n de devol u

g ar a gue goaresponda..

JGesti-n y liquidaci- -n tributaria: La dire:
tributaria corresponde a |l a Tesorer?z2a, que deb
veri ficar I a aplicaci - -n de | a nor mati va Vi ge

autoliquidaciones, padrones, etc.

K-. EI Pl an de Tesorer?z2a, g oreel Tésorbre deSla s e r el a
Corporaci - n, y apr ob-Rdsidencipor ¢ d mmt eAhlde &1 d&la meno

i nformaci an rel ati va

a Cal endari o y presupuesto de Tesorer
cobros y pagos mensuales por r¥bricas incl u
mensual de tesorer?a.

0 Previsi - -n imngresss.u al de

0 Saldo de deuda viva.
U0 Impacto de las medidas de ahorro y medidas de ingresos previstas y

calendario previsto de impacto en presupuesto.

c:

Vencimientos mensuales de deuda a corto y largo plazo.

0 Calendario y cuant2as de necesidades de

UG Evoluci -n del saldo de |l as obligaciones
pago tanto del ejercicio corriente como
a Per fil de venci mientos de | a deuda de | o
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El Pl an de Tesorer2a consi fddittraundd aquel |
eficiente y eficaz gesti-n de | a Tesorerza mul
prioridad del pago de los gastos de la deuda, los gastos de personal y de las

obligacionescontra2 das en ejercicios anteriores.

L. I nstrucciones para |l a recaudarestooda de ent

actuaciones.

1A- Salvo circunstancias excepcionales, al menos una semanas antes de su
puesta a |l a vent a, l a unidad gestora municipal

evento entregar8 | as entradas a |l a Tesorer2za Mu

De dichos talonarios de entradas deber 8n ex
fin de excluirl as del cargo y evitar |l a con

justificarse en el expediente las entradas retiradas del cargo por este concepto.

Estas entradas de protocolo debers8n ir sell

texto como ri n v i tRa cohcepto similar.

2A-La Tesorer2a emitir8 un cargo, debi dament
por cada obra o actuaci - -n, entregando | as en

responsables de la venta de entradas.

3A-Dichas unidades cobrar8&8n | as entradas y ¢
recaudaci -n obtenida en cada cargo en |l a cuent
ingresos en |l a cuenta deber8n estar identificac

4A- La unidad o unidades responsables de | a
cuentas de | o cobrado por dicho cargo ante | a
de los ingresos para su veri ficaci -n y | as entradas no
comprobaci-n y anulaci - n.

5A-Verificada |l a rendici-n de cuentas y co0mj
| os i ngresos por | a Il ntervenci -n s e expedir

Presupuestario.

I ——
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A @R D .-3FRACCIONES Y APLAZAMIENTOS

A.De conformidad con | o establecido en el ar
17 de di ci embr e, Gener al Tri butari a, con | os
939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de

Recaudaci - n, |l as deudas tributarias que se en
ejecutivo podr8n aplazarse en | os t®rminos que
solicitud del obligado tri but ar ifinanciera leando s u

impida de forma transitoria efectuar el pago en los plazos establecidos.

B. No podr §8n aplazarse o fraccionarse | as
obligaciones tributarias que deba cumplir el retenedor o el obligado a realizar

ing resos a cuenta,

C. La resoluci-n de | as solicitudes de apl
corresponder 8§ al Al cal de o, en su caso, al Con
En todo caso se exigir8 informe previo del Te:

plazos de pagos diferentes de los solicitados por el obligado tributario y se

pronunciar §, en sSu caso, sobre |l a suficienci a

D. A la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento (ANEXO IV.a y ANEXO
IV.o) habr 8§8n de acompa¢fYar se, entre otros, | os do
estime oportunos y en todo caso deber 8n aportar
dichos Anexos.

El Ayuntami ento deesGadbheadee Umsompari odo mg )
fraccionamient o, por un per2odo m8xi mo de 4 afc
Importe de la deuda a Periodo m§xi
fraccionar fraccionamiento
(en euros) (en meses)
de 100 a 500 8
de 501 a 1.000 12
de 1.001 a 5.000 24
de 5.001 a 50.000 36
M8s de 50. 48
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Los aplazamientos no podr8n tener una duraci

ENo se admitir8n solicitudes de frdasci onami ¢

con un importe inferior a 100 s.

FFLas deudas aplazadas o fraccionadas deber 8§
previstos en el art. 82 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y
en el Regl ament o Gener al de Recaudaci -n. No ob

garant2a en | os sigui #2003eCenemld®Pesupguesfaday t . 13 Ley 4
i Cuando el importe a fraccionar o aplazar sea inferioroiguala 1 0. 0.00 s

A efectos de | a determinaci-n de |l a cuant
el momento de la solicitud tanto las deudas a que se refiere la propia

solicitud como cualesquiera otras del mismo deudor, para las que se

haya solicitado vy no resuelto el apl azan
como el importe de los vencimientos pendientes de ingreso de las

deudas apl azadas 0 fraccionadas, sal vo

garanti zadas. Las deudas acumul ables ser §

bases de datos del Consorcio de Tributos.

i Cuando el deudor carezca de bienes suficientes para garantizar la deuda
y la ejecuci - -n de su patri moni o afectars
mantenimiento de la capacidad productiva y del nivel de empleo de la
actividad econ- mi ca respectiva, sal vo 0

guebranto para los intereses de la Hacienda municipal.
Dicha afectaci-n deber8 quedar acreditada
Ut Cuando el solicitante sea una Administraci

0 En supuestos de verdadera necesidad se p

garantzza si askashal aatdraza por

G. Cuando la deuda afectada por la solicitud de aplazamiento o

fraccionamiento exceda de 1 0.000,00 euros , se deber8 acompafar a | a

siguiente:
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0 Compromi so de aval solidario de entidad
garant2a rec2proca o de certificado de s
U0 Cuando se justifigue que no es posible obtener los certificados o
aval es anteriores o0 Qque su aportaci- -n ¢
viabilidad de | a actividad econ- mica, | a
garant2as gue consi stan en hi pot eca, p
solidaria u otra que se estime suficiente a criterio del Ayuntamiento.
O En su caso, documentos que acrediten | a
sefalado a efecto de notificaciones.
0 Justificaci-n de | a existefricanceerasde di f i ¢
que le impidan de forma transitoria efectuar el pago en el plazo
establecido.
H. EI inter®s de demora ser 8 el inter®s | egal
per2odo en el gue aqu®l resulte exigible, i ncr

que la Ley de Presupuestos Generales del Estado establezca otro diferente.

No obstante, en los supuestos de aplazamiento o fraccionamiento de deuda

garantizadas en su totali dad mediante a v a | solidario de entidad

sociedad de garant2a rec2proca o mediante <cer

i nter ®s de demora exigible serg§ el i nter ®s | eg
. Cuando se solicite a esta Administraci-n po
admi si -n de otra garant2a gQgue no consista en a\y

de garant?2a rec2proca o certificado de seguro
solicitud de aplazamiento o fraccionamiento, lo siguiente:

0 Justificaci-n documental vy declaraci - -n r ¢
de obtener,a v a | o certificado de seguro de cau

|l as gestiones efectuadas para su obtenci

0 Constituci -n en document o pY¥blico de g

prenda, fianza personal y solidaria u otra que se estime suficiente.

0 Valoraci-n de | os bienes ofrecidos en gar

o profesionales especializados e independientes.
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U Balance y cuenta de resultados del Yal t i m
de autor 2 a, S i existiera, en caso de €

obligados por ley a llevar contabilidad.

O En su <caso, documentos que acrediten | a

seffalado a efecto de notificaciones.

0 Justificaci-n de | a exi st efmancieiasque di fi cul
le impidan de forma transitoria efectuar el pago en el plazo
establecido.

La garantz2a presentada cubrirg el i mporte d

de los intereses de demora que genere el aplazamiento y un 25 por cient o de la

suma de ambas partidas.

Cuando | a deuda se encuentre en periodo e]
cubrir el importe aplazado, incluyendo el recargo del periodo ejecutivo

correspondient e, l os intereses de demdra que

™~

por ciento de la suma de ambas partidas.

J Cuando se solicite |l a dispensa total O par
no previsto de forma expresa en estas Bases se
de 17 de diciembre, General Tributaria y en el Real Decreto 939/2005 de 29 de julio

por el que se apruebaelRe gl ament o Gener al de Recaudaci -n

En |l os fraccionamientos de pago ser 8 admisi

parciales e independientes por cada uno de los plazos.

K.Para poder ser beneficiario de un aplazanm
condici-n indispensable | a domiciliaci-n bancar

importe de las cuotas resultantes de los aplazamientos y de las cuotas mensuales

de | os fraccionamientos, ser8n cargadas en | a
solicitante, gue necesariamente habr.EBnede aport
caso de | os aplazamientos el cargo se producir

del vencimiento del plazo concedido. En el caso de los fraccionamientos el cargo se

producir8 el d2a 10 de cada mes de fracci - n.

I ——
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L. Salvo circunstancias excepcionales, s e i nadnlast siguiéntes

solicitudes:

u La presentaci-n de solicitudes de apl az

reiterativas de otras anteriores que hayan s

i mplicar 8 suwuiamadminsoi -cnont engan modi ficaci - n
de | a solicitud previamente denegada vy, en p:
tenga por finalidad dil atar, di ficultar 0 [
recaudatoria.

1] Las presentadas por los obligados que hayan incumplido
aplazamientos o fraccionamientos previos concedidos o0 que no hayan

formali zado | as garant2zas correspondientes.
La inadmisi-n implicar 8 centeo flacgionaneehto ci t ud de
se tenga por no presentada a todos los efectos.

M. Las solicitudes de aplazamientoofracciona mi ent o ser 8n denegad:

otros supuestos:

U0 Aquellas solicitudes sobredeudas que sean objeto de compe.]

0 Cuando a criterio del Ayuntamiento | a g
insuficiente.

N. EI i ncumpl i miento en el pago de una f
consecuencias descritas en el art2culo 54 del
gue se aprueba el Regl ament o General de Recaudas

O.La presentaci-n de una solicitud de apl az
periodo voluntario impedirgsg el inicio del per i

inter ®s de demor a.

P.Las solicitudes en periodo ejecutivo podr §
en gue se noti fique al obligado el acuerdo
embargados.

Se podr8 iniciar, O en su caso, continuar
durante |l a tramitaci-n de aplazamiento o frac:t

I ——
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*;&%}
suspenderse |l as actuaciones de enajenaci-n de
notificaci-n de | a r eaplazamiento o fracchramientpat or i a del

A@RD .-30kt@dM CHRONRHBHYyM CD ENMCNR CD SDRNQDQU @

A. La expedici- n de | as -rdenes de pago S €
Di sposici-n de Fondos de |l a Tesorer?2a, cuyas
|l os apartados siguientes, |l as cuales quedar 8n
adaptarse a | as que, en su caso, pudi era aprob

como consecuencia de las competencias otorgadas por la vigente Ley Reguladora

de las Haciendas Locales.

B.Como norma gener al, |l os pagos se realizar
recepci-n en el Registro de Factur as, y en def
f echa, s e t omar 8 como referenci a | a fecha
reconoci miento de | a obligaci - n.

Con <car8cter extraordinari o, y cuando figul
fecha ineludible de pago, y salvo que resulte
el siguiente apartado, se podr8&8n expedir | as c«
car8cter preferente, para | o cual el 8§rea ges
circunstancia con | a suficiente antelaci-n a | e
|l as di sponi bilidades de l'iqui dez. A estos ef

realizarse en cuanto se tenga conocimiento de ello y, en todo caso, con una
antelaci-n m2nima de cinco d2as hs8bil es, pl azo

cuando el importe a abonar sea superior a 200.000,00 euros

G.Cuando | as disponibilidades de Tesorerza n

frente al total de las obligaciones reconocidas pendientes de pago en cada

moment o, la expedici-n de -rdenes de pago se
establ eci das a continuaci - n, en | as gue se da
capital de | a deuda de conformidad con el artz2ec

1. Pagos correspondientes a la deuda financiera:

- Los pagos correspondientes a obligaciones derivadas de la deuda

financiera atender 8§n a | as amor deudaaseguidarde Iss intereses ya
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gastos financieros asociados directamente a la deuda, y finalmente al resto de

gastos o costes para |l a gesti-n y satisfacci - -n
2. Pagos correspondientes a cr®ditos del
econ- mi ca pdestbdemasws os gastosde per sonal seguirs8n | a s

prelaci - n:
- En pri mer l ugar , s e atender 8n | as retrib
funcionario, laboral, eventual y de los mi e mbr os el ectos de | a Cor

seguidamente los siguientes conceptos por el orden en el que aparecen:
-l ndemni zaciones por raz-n del servicio.

- Pagos extrapresupuestarios a realizar en concepto de: cuotas retenidas a
losempl eados en | a n-dencotizacione® a la $eguridad Social en
cual qui er a de sus r e g 2 megoidasiones kno soncegte rdev ad o s d
i mpuestos retenidos a | os perceptores de rent a:
especial lascorrespondi entes al i mpuesto sobre | a re
retenciones y embargos judiciales o admi ni strati vos y cual qui er

legalmente establecida

- Pagos de naturaleza presupuestaria en concepto de cotizaciones
empresaria | e s de cual qui er Sergixgii deard e cil al y de

(mutualidades de funcionarios) del personal municipal.

-Resto de gastos que tengan | a naturaleza d
clasificad - n presupuestarliadalel estapdd ulde gastos, (

calificados mediante resoluci-n judicial o admi

3. Pagos de obligaciones contrazdas en ej
naturaleza presupuestaria como no presupuestaria, sin incluir los intereses que se
pudieran entender devengados a tenor de la normativa aplicable. Dentro de ellos,
s e at epricheram@nte a aquellas obligaciones que resultaron en su momento
debidamente adquiridas e imputadas a presupuesto. Y segui damente se atend
|l as obligaciones que habi ®ndose devengado y/o

no fueronobjeto de | a oportuna tramitaci-n en su respec
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4. Obligaciones derivadas de resoluciones judiciales. En este concepto se
incluyen los pagos y/l o dep - s i tcowespondientes faeabligacianes
derivadas de resoluciones judiciales por las que el Ayuntamiento de
AYUNTAMIENTO fueracondenado al abono de una <canti dac

cual quier otra obligaci -n de pago que resulte ¢

5. Pagos tributarios y de otras deudas de
conceptos tributariosyot r os i ngresos de ddiesrteaohospbllioso sef
en el apartado 3.2., ser8n atendidos dentro de

normativa reguladora.

6. Pagos derivados de gastos financiados con subvenciones finalistas en los

que el cobrodelas mi smas est ® cojnuwd tcii foin@aami -an |dae | pag
citados gastos. Para el l o, el -rgano o0 servici
razonada dirigida a | a Tesorer?2a de | a necesidad de | a

afectados por la misma.
7. Pagos de |l as primas de |l as p-lizas de se;q

8. Devoluciones de ingresos indebidos de cualquier naturaleza. Dentro de
el |l as, s e antpeeferdneia B devoluciones que deriven de ingresos
duplicados o0 excesivos por error en su ingreso, y seguidamente de aquellos que

resulten indebidospor decl ararl o as?2 wuna resoluci-n admini

9. Devoluciones de garant2as o dep-sitos ¢

Tesorer2a munici p adedentessanlé @ ol s l- ne pr

10. Intereses de demora devengados y liguidados por alguna de las
obligaciones anteriores, sal vo que por di spoessiocliu-cni -Inegauldi @i

admini strativa deban ser satisfechos en uni - -n ¢

11. Pagos a justificar. Mandamientos de pago expedidos con la naturaleza de
pago a justificarpar a | a atenci - -ncdecrodbtlaggagi eapsec?2fica:

que se prevea tal posibilidad.

12. Anticipos de caja fija. Provisiones de
reposi ci - n de etaaédjacanstituidaesipg el Ayurdamiento.
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